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Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktorés

2015 m. sausio 2 d. jsakymu Nr.2-3-1

ZARASU RAJONO CENTRALIZUOTOS BIBLIOTEKU SISTEMOS FONDO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Zarasy rajono centralizuotos biblioteky sistemos (toliau — CBS) fondo nuostatai (toliau —

nuostatai) reglamentuoja Zarasy CBS fondo komplektavima, struktiira ir sudedamosios fondo

dalies: mainy fondo formavimo, naudojimo ir apskaitos tvarka.

Zarasy CBS fondas — vienodais organizaciniais principais sudaryta ir bendros informacinés

sistemos pagrindu sujungta biblioteky dokumenty fondy visuma.

Zarasy rajono savivaldybés Tarybos ijsteigta biblioteka privalo panaudoti visas Lietuvos

biblioteky fondo galimybes vartotojo poreikiams tenkinti.

Zarasy CBS fondas tvarkomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky istatymu (Zin.,

1995, Nr.51-1245, 2004, Nr. 120-4431; 2010, Nr. 53-2597, 2013-12-31, Nr. 141-7113 ), Lietuvos

Respublikos kultiiros ministro 2006 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr. [V-670 patvirtintais Lietuvos

biblioteku fondy nuostatais, Siais nuostatais, privalomais taikyti standartais ir kitais teisés aktais.

Siuose nuostatuose vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme ir

Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kulttiros

ministro jsakymu. Kitos savokos:

5.1. Dokumenty repertuaras — per tam tikra laikotarpi Salies biblioteky fonduose sukaupty
dokumenty visuma.

5.2. Dubletas — bet kuris kitas to paties dokumento egzempliorius.

5.3. Neprofilinis dokumentas — dokumentas, neatitinkantis bibliotekos komplektuojamy
dokumenty tematikos, riisies, kalbos ar kt. pozymiy (fondo profilio).

5.4. Tiflologinis dokumentas — akluyju tematikos ir (ar) aklyju autoriy sukurtas dokumentas.

II. ZARASU CBS FONDO STRUKTURA IR SUDETIS

Zarasy CBS fonda sudaro: pagrindinis fondas, mainy ir atsarginis fondas.

Pagrindinis fondas yra sudaromas bibliotekos vartotojams aptarnauti ir atitinka bibliotekos
veiklos tiksla bei vartotoju poreikius.

Pagrindinj fonda sudaro Skaitytojy aptarnavimo skyriaus ir Vaiky literatiiros skyriaus fondai su
specializuotais krastotyros ir fonotekos fondais, metodinés literatiiros fondas ir bibliotekos
struktiiriniy padaliniy fondai.

Fondai yra sudaromi i§ knygu, periodiniy leidiniy, rankra$¢iy, naty, mikroformy, garsiniy,
kartografiniy, vaizdiniy, elektroniniy, Brailio raStu iSspausdinty ar kitu biidu pateikianciuy
informacija dokumenty, skirty bibliotekos vartotojams aptarnauti ir atitinkan¢iy bibliotekos
veiklos tiksla bei vartotoju poreikius.

Mainy fonde kaupiami dubletai, neprofiliniai ir specialiai isigyti keistis su kitomis bibliotekomis
bei informacijos istaigomis dokumentai.

Atsarginiame fonde kaupiami laikinai nepaklausiis anksciau iSleisti, taciau turintys kultlring,
moksling ir istoring vert¢ dokumentai, kurie iSliks aktualiis bei nepakei¢iami ateityje arba bus
neprieinami kitose laikmenose.

I11. FONDO KOMPLEKTAVIMAS
Zarasy CBS fondas formuojamas koordinuojant Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos

tinklo biblioteky pagrindinio fondo komplektavima. Koordinavimo principo esmé — dokumenty
komplektavimo tarpusavyje derinimas, {jvertinus centralizuoto biblioteky sistemos fondy
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profilius. Zarasuy rajono centralizuotos sistemos fondy komplektavima atlicka Komplektavimo

taryba.

Fondas komplektuojamas i§ valstybés 1¢Sy, skiriamy per kultiiros ministerija, i§ savivaldybeés

1éSy, skirty pagrindinio fondo komplektavimui, i§ fiziniy bei juridiniy asmenuy jsigyjamu

dokumenty, keiciantis dokumentais su Lietuvos ir uZzsienio bibliotekomis bei informacijos

Istaigomis, prenumeruojant duomeny bazes, i§ dovanoty, gauty kaip palikimas ar kitais teisétais

budais isigyty dokumenty.

13.1. Zarasy rajono savivaldybés vieSoji biblioteka komplektuoja universaly dokumenty
fonda, atsizvelgdama i savivaldybés istorines tradicijas, ekonoming bei kultiiring plétra,
demografing situacija bei gyventoju poreikius.

IV. MAINU FONDAS IR JO NAUDOJIMAS

Mainy fondo tikslas — uztikrinti biblioteky fondo komplektavimo vientisuma, kaupiant ir laikinai
saugant dokumentus, skirtus mainams su Lietuvos ir uzsienio bibliotekomis bei biblioteky veikla
vykdanciomis istaigomis ar ju tinklais (toliau — Lietuvos ir (ar) uzsienio bibliotekomis).
Zarasy rajono savivaldybés viesoji biblioteka gali kaupti vidaus ir tarptautiniy mainy fonda bei
keistis dokumentais su kitomis Lietuvos ar uzsienio bibliotekomis.
Vidaus mainy fondas yra kaupiamas neatlygintiniems dokumenty mainams su bet kuria Lietuvos
biblioteka. Vidaus mainy fondo objektais gali biiti:
16.1. bibliotekoje nepaklausiis, neprofiliniai, bet neprarad¢ informacinés, mokslinés,
kultirinés, istorinés ir meninés vertés dokumentai ir dubletai;
16.2. juridiniy ir fiziniy asmeny dovanos, likviduoty bibliotekos teritoriniy padaliniy fondai,
atsirinkus ir papildZius reikalingais dokumentais bibliotekos pagrindinj ir atsargini fondus.
16.3. Vidaus mainy fondo dokumenty priémimas ir perdavimas:
16.3.1. 1S bibliotekos ar jos struktiiriniy padaliniy perduodami dokumentai turi buti nuraSomi
teis¢s akty nustatyta tvarka;
16.3.2. priimant dokumentus suraSomi perdavimo aktai, kuriy forma patvirtinta 1 ir 2

prieduose;

16.4. dokumentus perduodancioji ir priimancioji bibliotekos dokumenty perdavimo aktus
saugo 10 mety.

16.5. Priimti { vidaus mainy fonda dokumentai neinventorinami ir neapskaitomi buhalterinés
apskaitos dokumentuose;

16.6. dokumenty gavimo, perdavimo ir nuraSymo apskaitos kiekybiniai duomenys raSomi {
atskira ,,Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga“, taikoma mainy fondui;

16.7. dokumentai perduodami bibliotekoms, surasant dokumenty perdavimo akta dviem

egzemplioriais:
15.9.1. vienas palickamas mainy fonde ir saugomas bei yra pagrindas dokumenty

nuraSymui 1§ mainy fondo apskaitos dokumentuy;

15.9.2.antrasis perduodamas gavéjui ir yra perduodamy dokumenty lydrastis;
15.9.3.perduodant dokumentus, isleistus iki 1945 mety, suraSomas perdavimo aktas su

vardiniu dokumenty sarasu.
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Vidaus mainy fonde sukaupti dokumentai perzitrimi ir atrenkami kas 2—-3 metai, nustatant ju
tolesnio saugojimo reikalinguma. Nepaklaustis dokumentai nurasomi Biblioteky fondo apsaugos
nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. [V-
499 (Zin., 2000, Nr. 33-944) nustatyta tvarka.

Vidaus mainams biblioteka gali sudaryti specialias dokumenty abécélines arba sistemings
informacinés paieskos priemones (katalogus, e-katalogus, kartotekas, saraSus, iskaitant ir
elektroninius) bei vidaus mainy partneriy kartoteka arba sarasa.

Tarptautiniy mainy fondas yra sudaromas lygiaveriams vertingy dokumenty mainams su
uzsienio bibliotekomis pagal sutartis.

Tarptautiniams mainams vykdyti biblioteka turi turéti dokumentu pasitilos saraSus (iskaitant ir
elektroninius) bei tarptautiniy mainy partneriy kartoteka arba sarasa.

Tarptautiniy mainy fondo dokumenty priémimas, perdavimas ir apskaita:
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21.1. specialiai tarptautiniams mainams isigyti dokumentai priimami su lydimuoju
dokumentu (saskaita faktira arba perdavimo aktu) ir jraSomi | mainy fondo apskaitos
dokumentus;

21.2. dokumentai inventorinami, suteikiant jiems laikinag atpaZzinties (inventorini) numeri,
arba pajamuojami, suteikiant laiking pajamavimo numerf;

21.3. turi biiti tvarkoma atskira dokumenty gavimo, perdavimo ir nuraSymo apskaita;

21.4. dokumentai perduodami, surasant perdavimo akta su dokumenty vardiniu sarasu.

Uzsienio bibliotekai pageidaujant, jai gali biiti siun¢iamas perduodamy dokumenty vardinio
saraso antras egzempliorius;

21.5. tarptautiniy mainy dokumenty pasitlos sarasas su uzsienio bibliotekos nurodytais
(pazymétais) dokumentais yra pagrindas juos perduoti ir nuraSyti;
21.6. kalendoriniams metams pasibaigus, tarptautiniy mainy lygiavertiSkumui jvertinti

nustatomas mainy balansas, skaiCiuojant ir palyginant perduoty ir gauty dokumenty
egzemplioriy skaiciy ir bendra vertg.

VL. ATSARGINIO FONDO SUDETIS IR JO NAUDOJIMAS

Atsarginio fondo tikslas — kaupti dokumentus pagrindiniams, specialiems fondams papildyti ir
atnaujinti bei naujai steigiamy biblioteky ar bibliotekos skyriy ir strukttiriniy padaliniy fondams
sudaryti, pakeisti dingusius, vartotojuy prarastus ar sugadintus bei susidévéjusius dokumenty
egzempliorius.

Atsarginio fondo objektai gali buti:

23.1. paklausis ir nauji profiliniai dokumentai, kuriy bibliotekoje triiksta arba per mazas ju
egzemplioriy skaicius;

23.2. laikinai nepaklaustis anksc¢iau i$leisti, taCiau turintys kultiiring, moksling ir istoring
verte dokumentai, kurie i8liks aktuallis bei nepakei¢iami ateityje arba bus neprieinami kitose
laikmenose.

Atrenkant reikalingus dokumentus i§ likviduoty ar reorganizuoty tinklo biblioteky bei bibliotekos

struktiiriniy padaliniy fondy arba i§ bibliotekai dovanojamuy leidiniy, pirmenybé turi biti

teikiama atsarginiam fondui.

Atsarginio fondo dokumentai fiziSkai atskirti nuo aktyviai naudojamo bibliotekos fondo.

Atsarginiame fonde saugomy dokumenty paklausa turi biiti analizuojama bent karta per 3-5

metus, nustatant juy tolesnio saugojimo $iame fonde tikslinguma. Nebereikalingi atsarginio fondo

dokumentai perduodami i mainy fonda arba nurasomi teisés akty nustatyta tvarka.

Atsarginio fondo dokumenty apskaita:

26.1.dokumentai iraSomi i bibliotekos inventoriaus knyga, jiems suteikiant laiking identifikacini
numerj;

26.2.turi buti tvarkoma atskira fondo apskaitos knyga, kurioje atsispindi dokumenty gavimo ir
nuraSymo kiekybiniai duomenys;

26.3.dokumentai { kitus bibliotekos padalinius perduodami, suraSius perdavimo akta pagal
nurodyta forma (1 priedas), kuris patvirtina perduoty dokumenty saugojimo vietos
pasikeitima (nura§yma i§ atsarginio fondo) ir dokumenty isigijima (naujo dokumento
gavima).

Atsarginio fondo informacinés priemonés yra dokumenty abécélinés ir sisteminés paieskos

priemonés (el. katalogai, sarasai ir kt.).

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Zarasy CBS fondo apsaugos salygas ir apskaitos tvarka, saugojimg ir tvarkyma reglamentuoja
kultiiros ministro patvirtinti atskiri §iy fondy nuostatai.

Uz S$iy nuostaty vykdyma atsako vieSosios bibliotekos skyriu vedéjai, struktiiriniy padaliniy
ved¢jai ir vyresnieji bibliotekininkai. Fondo komplektavimo apskaitos kontrolg¢ vykdo
vyriausiasis buhalteris. Fondo komplektavimo nuostaty kontrole vykdo direktoriaus
pavaduotojas, atsakingas uz darbo turinj.



Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo nuostaty

1 priedas

(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktore

(parasas)

Danuté Karliené

DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

(teisés akto ar kito dokumento data, pavadinimas, Nr.)

perdave, o

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)

priéme |

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
mainy fonda Siuos dokumentus:

Eil.

N Dokumenty rasys

Skaicius (fiz. vnt.)

1. |Knygos

Zurnalai

Laikra$ciy komplektai

Specialieji dokumentai

gljwin

6. |......

IS ju:

Lietuviy kalba

UzZsienio kalbomis

I viso perduota
(skaitmenimis ir Zodziais)

fiziniy vienety,

).

kuriy bendra verte yra................. Eur............ ct (
(suma Zodziais)

Sio akto priedas — Perduodamy dokumenty sarasas.

Perdave

(pareigq pavadinimas) (parasas)

Priémé

(vardas ir pavarde)

(pareigy pavadinimas) (parasas)

(vardas ir pavardé)




Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo nuostaty
2 priedas

(dokumentus perduodancios bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktore

(parasas)
Danuté Karliené

DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

Nr. /

(data)

(sudarymo vieta)

(teisés akto ar kito dokumento data, pavadinimas, Nr.)
perdave,

(dokumentus perduodancios bibliotekos pavadinimas)
0 priéeme |
(dokumentus priimancios bibliotekos pavadinimas)

mainy fonda Siuos dokumentus:

Elrl Dokumenty rasys Skaicius (fiz. vnt.)
1. |Knygos
2. |Zurnalai
3. |Laikras¢iy komplektai
4. |Specialieji dokumentai
5.
6.
IS ju:
Lietuviy kalba
Uzsienio kalbomis

I viso perduota fiziniy vienety,
(skaitmenimis ir Zodziais)
kuriy bendra verté yra............... Eur............. ct ( ).
(suma zodZiais)
Sio akto priedas — Perduodamy dokumenty sarasas.

Dokumentus perdaveé

(dokumentus perduodancios bibliotekos (parasas) (vardas ir pavardé)
atsakingo darbuotojo pareigy pavadinimas)

(data)

Dokumentus priémé

(dokumentus priimancios bibliotekos (parasas) (vardas ir pavarde)
atsakingo darbuotojo pareigy pavadinimas)
(data)




