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SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Asmuo, pretenduojantis uzimti vyresniojo bibliotekininko rySiams su visuomene pareigas, turi atitikti
Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstaji bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos ar jam
lygiavert] humanitariniy ar socialiniy moksly krypties issilavinimag su bakalauro laipsniu,
bibliotekininko, bibliotekininko-bibliografo, mokytojo ar Zurnalisto kvalifikacija;

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro jsakymus, Biblioteky jstatyma, Zarasy rajono
savivaldybés tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius visuomeneés
informavimg ir teis¢ gauti informacija; bibliotekos nuostatais, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais pareigybés nuostatuose numatyty funkcijy vykdyma;

buti susipazings su VieSosios bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisyklémis; darby saugos,
reikalavimais;

zinoti norminius dokumentus, kuriais vadovaujantis turi bati atlickamas darbas;

Zinoti tarnybinio protokolo pagrindus;

gerai mokéti lietuviy kalba; gebéti sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu; gebéti bendrauti;
zinoti asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimus ir nuostatas;

Zinoti pagrindus autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymo;

gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

turéti gerus informacijos paieskos pagrindus, mokéti jvertinti ir analizuoti gautg informacija;
mokeéti dirbti kompiuteriu, MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer (ar kitomis
narSyklémis) ir kitomis programomis.

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

atsako uz informacijos sklaidg apie biblioteka, jos paslaugas ir veikla;

dalyvauja rengiant ir tobulinant bibliotekos strategijos nuostatas, susijusias su VieSosios
bibliotekos jvaizdzio gerinimu; Teikia pasiiilymus, iSsako idéjas, kaip patraukliai vieSinti
Viesaja biblioteka,

rengia ir teikia informacija mety veiklos ataskaitoms, statistinéms ataskaitoms, teikia
informacijg apie Sios pareigybés kompetencijai priskirty veiklos priemoniy jgyvendinimag
vyriausiajam metodininkui, pareikalavus — VieSosios bibliotekos direktoriui;
bendradarbiauja su kitomis bibliotekomis, vietos savivaldos institucijomis, §vietimo ir Kitomis
Jstaigomis bei organizacijomis skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais pagal Sios
pareigybés kompetencija;

diegia rekomendacijas bibliotekos paslaugy sistemos, plétros, kokybés gerinimo srityje;
pagal galimybes dalyvauja bibliotekos renginiy organizavime;

fotografuoja ir filmuoja renginius. Atsako uz jy reklamg ir vieSinima;

redaguoja vieSinimui strukturiniy padaliniy teikiamus skelbimus, kita informacija;

teikia informacija apie bibliotekos veiklg jvairiems informacijos Saltiniams: savivaldybés
interneto tinklalapiui, kitiems rajono, regiono ir respublikos informaciniams portalams,
biblioteky interneto portalams, vietos ir respublikos spaudai, radijui, televizijai;



e kiekvieng ménesj laiku pateikia bibliotekos iSankstiniy renginiy sgrasus rajono laikra$¢iui
,,Zarasy kraStas“, Kitiems informacijos kanalams;

e atsako uz informacijos pildyma, atnaujinimg ir redagavima bibliotekos interneto svetaing¢je
www.zarasubiblioteka.lt, Facebook, Youtube socialiniuose tinkluose sukurtose paskyrose;

e rengia ir dalyvauja vieSosios bibliotekos projekty rengime papildomam finansavimui ir
projekty jgyvendinime;

e prisideda prie gyventojy informacinio raStingumo mokymy programy jgyvendinimo.
Organizuoja apzvalgines ir paZintines ekskursijas po bibliotekg jvairioms tikslinéms grupéms;

e rengia sveikinimy tekstus; riipinasi bibliotekos bi¢iuliy sgrasais, sistemingai juos tikslina,
iSsiuntinéja sveikinimus, padékas;

e rengia ir siuncia bibliotekos vartotojams ir potencialiems vartotojams elektroninius renginiy
kvietimus, naujy paslaugy anonsus;

e rengia info produktus apie bibliotekos veiklas ir naujas paslaugas;

e ruoSia ir skaito praneSimus bibliotekininky seminaruose bei pasitarimuose rysiy su visuomene
tema;

e vieSosios bibliotekos direktoriui pavedus, dalyvauja gyventojy ir vartotojy kultiiriniy ir
informaciniy poreikiy apklausose;

e SesStadieniais dirba Skaitytojy aptarnavimo skyriuje pagal bibliotekos direktoriaus patvirtintg
ménesio grafika;

o kelia kvalifikacija VieSojoje bibliotekoje ir uz jos riby organizuojamuose profesinio ugdymo
renginiuose;

e De Siuose nuostatuose iSvardinty pareigy, vyresnysis bibliotekininkas vykdo ir kitus Viesosios
bibliotekos administracijos nurodymus kompetencijai priskirtais klausimais.
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