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SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, pretenduojantis uzimti Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstaji koleginj (aukStesnjjj, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj,
igyta iki 1995 mety) bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos ar jam prilygintg
humanitariniy ar socialiniy moksly studijy krypties issilavinimg, pirmenybé teikiama
turintiems bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos moksly profesing kvalifikacija;
turéti bent vieneriy mety darbo patirtj panasios veiklos srityje;

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro jsakymus, Biblioteky jstatyma, Zarasy rajono
savivaldybés tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius biblioteky veikla,
fondo apsaugg, vartotojy aptarnavima;

buti susipazinusiam su Viesosios bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisyklémis; darbo saugos
reikalavimais;

moketi valstybing kalba; sklandZziai déstyti mintis zodZiu ir raStu, gebéti bendrauti;

zinoti asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimus ir nuostatas;

zinoti pagrindinius autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymo, duomeny
baziy naudojimo teisinius aspektus;

turéti gerus informacijos paiesSkos pagrindus, mokeéti jvertinti ir analizuoti gautg informacija;
mokeéti dirbti kompiuteriu, MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer (ar kitomis
narSyklémis) ir kitomis programomis.

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

Vykdo informacing bibliografing veikla, teikia informacines, bibliografines ir krastotyros
paslaugas;

Teikia pasitilymus, i§sako idéjas, kokias bibliografines paslaugas pasitilyti vartotojams;
Rengia ir teikia informacija Skyriaus veiklos ataskaitoms, statistinéms ataskaitoms, teikia
informacijg apie Sios pareigybés kompetencijai priskirty veiklos priemoniy jgyvendinima
Skyriaus vedéjui, vyriausiajam metodininkui, pareikalavus — VieSosios bibliotekos
direktoriui.

Atsako  vartotojy informacines uzklausas: registruoja atsakytus ir neigiamus atsakymus;
Prisideda prie vartotojy informaciniy poreikiy tyrimy rengimo ir organizavimo. Tiria
vartotojy informacinius poreikius anketomis ar kitokiais apklausos budais, analizuoja
duomenis ir pateikia vyriausiajam metodininkui;

Tvarko meno literatiiros fonda;

Konsultuoja vartotojus ir padeda parinkti dokumentus meno literatiiros fonde;

Kiekvieng ménesio antrg savaite, nesant abonemento darbuotojo, pildo rubrikg ,,Naujos
knygos®, atrenka 6 naujas grozinés literatiiros knygas, nuskenuoja knygy virselius ir pateikia
trumpa knygos apraSyma.



e Ripinasi meno literatiros fondo populiarinimu — bibliotekos skelbimy lentoje, virtualioje —
reklamuoja naujai gautg literatiirg bei kity laikmeny dokumentus.

e Organizuoja informacijos paieskos sistema, ugdo vartotojy informacinius gebéjimus:

e kuria arba kopijuoja krastotyros straipsniy aprasus i§ respublikos periodiniy
leidiniy ir rinkiniy LIBIS analizikos kartotekoje; esant reikalui kuria straipsniy aprasus i$
rajono spaudos;

e vykdo krastotyros kartotekos retrokonversija; Apmoko vartotojus naudotis
bibliotekos LIBIS elektroniniu katalogu ir analizikos kartoteka;

e atsako uz prenumeruojamy elektroniniy duomeny baziy populiarinimg; Apmoko vartotojus
naudotis prenumeruojamomis duomeny bazémis; pateikia informacija apie nuotoling prieiga
1§ namy;

e esant poreikiui, teikia individualias ir grupines bibliografines informacines konsultacijas;

e oOrganizuoja individualius informacinio rastingumo mokymus vartotojams: kompiuterinio
raStingumo pradedantiesiems, darbo su informaciniu fondu ABC, paieskos fiziniuose ir
elektroniniuose Saltiniuose;

e Supazindina vartotojus su galerijos salés funkcijomis; suteikia lankytojams informacija apie
galerijoje veikiancias parodas;

e Teikia mokamas paslaugas; Dirba su kasos aparatu: spausdina cekius uz naudojimasi
mokamomis paslaugomis, vieningy skaitytojy pazyméjimy iSdavima.

e Prisideda prie kultiiros paveldo, kity su biblioteky veikla susijusiy neformaliojo $vietimo
kultiiros paveldo programy populiarinimo;

e Atsako uz naujos literatiiros ir meno literatiiros parody organizavima,

e Prisideda prie literatiiros edukacijos, skaitymo skatinimo ir kity su biblioteky veikla susijusiy
neformaliojo Svietimo programy jgyvendinimo, platina renginiy kvietimus ir skelbimus;

e Rengia ir dalyvauja jgyvendinant bibliotekos projekty veiklos programas;

e Prisideda prie bibliotekos leidybos veiklos. Populiarindamas savo darbo barg, raSo straipsnius
1 spauda, rengia informacinius lankstukus, gaireles.

e Pagal VieSosios bibliotekos patvirtinta ménesio darbo grafika, dirba SeStadieniais
slenkamuoju darbo grafiku. Pavaduoja bibliografg krastotyrai Siam nesant.

o Kelia kvalifikacijg VieSojoje bibliotekoje ir uz jos riby organizuojamuose profesinio ugdymo
renginiuose.

e Be Siuose nuostatuose iSvardinty pareigy, vyresnysis bibliografas vykdo ir kitus Skyriaus
vedéjo nurodymus kompetencijai priskirtais klausimais.
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