Donatas Merkys
Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos bibliotekiniy procesy automatizacijos inZinierius

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Darbuotojas, pretenduojantis uzimti Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstaji neuniversitetinj iS$silavinima, susijusj su informatika,
programavimu, ar informacinémis technologijomis arba studijuoti informacines technologijas
ir iSmanyti kompiuteriniy sistemy metodus, informatika;

biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, pojstatyminiais
aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais informacijos teikimag
bei informaciniy technologijy diegimg, informaciniy sistemy technologijas, teisés akty
rengimo, lietuviy kalbos kultiiros, dokumenty valdymo, duomeny, elektroninés informacijos
saugos reikalavimus ir jas taikyti VieSosios bibliotekos tinkle;

buti susipazings su bibliotekos techninés plétros perspektyva, Lietuvos integralios biblioteky
informacinés sistemos (toliau — LIBIS) programine jranga, funkcijomis ir struktiira ir Zinoti
darby atlikimo metodus;

buti susipaZings su VieSosios bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisyklémis; darby saugos
reikalavimais;

zinoti norminius dokumentus, kuriais vadovaujantis turi bati atlickamas darbas;

moketi valstybing kalba;

gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti informacijg, darbe taikyti gana sudétingas taisykles ir
procediiras turéti gerus informacijos paieskos pagrindus, mokéti jvertinti ir analizuoti gauta
informacija;

mokéti nustatyti kompiuterings ir kitos organizacinés technikos gedimus.

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

atsako uz VieSosios bibliotekos ir teritoriniy struktiiriniy padaliniy tinkle esancios
kompiuterinés ir kitos organizacinés technikos funkcionavima;

teikia pasitlymus kaip tobulinti atliekamo darbo organizavimo tvarka, kitais informaciniy
technologijy programy ir informaciniy technologijy atnaujinimo klausimais vartotojy
aptarnavimo kokybei gerinti;

administruoja Viesosios bibliotekos lokaly kompiuterinj tinkla;

identifikuoja ir sprendzia IT tinklo problemas;

idiegia programing jrangg: operacines sistemas, taikomaja, tarnybiniy sto¢iy (Microsoft
programing jrangg, grafing programing jrangg, antivirusing programing jranga, duomeny
baziy programine jranga, Windows operacines sistemas, kitas operacines sistemas ir kitas);
vykdo Viesosios bibliotekos tinklo kompiuterinés ir programinés jrangos apskaita,

atlieka kompiuterinés technikos priezitira ir smulky remontg, jei leidzia turimos darbo
priemones:

nustatyto kompiuteriy, monitoriy gedimus ir pateikia remontui;

instaliuoja spausdintuvus, kitg organizacine technologing jrangg, jei jmanoma, atlieka smulky
remonta;

karta per ménesj atlieka kompiuteriy ir programinés jrangos profilaktinj patikrinima, valyma;



v —

duomeny bazes 1§ kompaktiniy disky, atnaujina versijas, nustato ir Salina gedimus);

e administruoja ir palaiko VieSosios bibliotekos interneto svetaing: uztikrina tinklapio
funkcionaluma; filmuoja, montuoja ir jdeda filmuotg bibliotekos renginiy medziaga;

e kontroliuoja Viesojoje bibliotekoje jdiegtos Lietuvos integralios Biblioteky informacinés
sistemos ir Buhalterinés apskaitos informacinés sistemos funkcionavima;

e administruoja vartotojy savitarnos, vartotojy automatinio aptarnavimo, bibliotekos procesy
automatizavimo ir spaudiniy apsaugos sistema;

e dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijos darbe perkant kompiutering ir programing jrangg.

VieSyjy pirkimy organizatoriui pateikia techning specifikacija internetinio rysio paslaugy

teikimui ir kompiuterinés bei programinés jrangos jsigijimui;

dalyvauja kompiuterinés ir kitos organizacinés technikos nuraSymo komisijy darbe;

apmoko bibliotekos darbuotojus naudotis nauja programine jranga ir programomis;

kelia kvalifikacija;

vykdo kitus teisétus ViesSosios bibliotekos direktoriaus ir skyriaus vedéjo pavedimus bei

nurodymus, susijusius su pareigybés nuostatais.
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