Vida MikStiené
Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vyresnysis bibliografas (krastotyrai)

SPECIALUS REIKALAVIMAI
Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

Turéti ne zemesnj kaip auks$taji koleginj (aukstesnjjj, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj, igyta iki 1995 mety) bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos ar jam
prilyginta humanitariniy ar socialiniy moksly studijy krypties iSsilavinimg, pirmenybé
teikiama turintiems bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos moksly profesing
kvalifikacija;

Turéti bent vieneriy mety darbo patirtj panasios veiklos srityje;

ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro jsakymus, Biblioteky jstatyma, Zarasy rajono
savivaldybés tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius biblioteky veikla,
fondo apsauga, vartotojy aptarnavima;

Biiti susipazinusiam su Vie$osios bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisyklémis; darby saugos
reikalavimais;

Zinoti norminius dokumentus, kuriais vadovaujantis turi biiti atlickamas darbas;

Mokeéti valstybing kalba; sklandziai déstyti mintis zodziu ir raStu, gebéti bendrauti;

Zinoti asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimus ir nuostatas;

Zinoti pagrindinius autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymo, duomeny
baziy naudojimo teisinius aspektus;

Turéti gerus informacijos paieskos pagrindus, mokéti jvertinti ir analizuoti gautg informacija,
Mokeéti dirbti kompiuteriu, MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer (ar kitomis
narSyklémis) ir kitomis programomis.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

vykdo informacine bibliografing veiklg, teikia informacines, bibliografines ir krastotyros
paslaugas;

Kompiuterizuotai aptarnauja vartotojus kraStotyros skaitykloje. Naujai uzsiregistravusius
vartotojus supazindina su dokumenty fondu, paaiskina kaip naudotis skyriaus informacine
paieskos sistema (toliau — IPS) ir informacinémis technologijomis (toliau — IT);

dalyvauja rengiant ir tobulinant bibliotekos strategijos nuostatas, susijusias su krastotyros
informacijos kaupimu ir populiarinimu; teikia pasitlymus, i$sako idéjas kokias bibliotekos
paslaugas pasitlyti vartotojams;

rengia ir teikia informacija Skyriaus veiklos ataskaitoms, statistinéms ataskaitoms, teikia
informacija apie Sios pareigybés kompetencijai priskirty veiklos priemoniy jgyvendinima
Skyriaus vedéjui, vyriausiajam metodininkui, pareikalavus — VieSosios bibliotekos
direktoriui.

rengia krastotyros bibliografines priemones, krastotyros darbus, sudaro krastotyros medziagos
teminius aplankus.

bendradarbiauja su kitomis bibliotekomis, vietos savivaldos institucijomis, §vietimo ir Kitomis
istaigomis bei organizacijomis kompetencijai priskirtais klausimais;

atsako j vartotojy informacines uzklausas: registruoja atsakytas ir neigiamus atsakymus;
Konsultuoja vartotojus ir padeda parinkti dokumentus krastotyros fonde. Esant poreikiuli,
teikia atranking informacijg rajono institucijoms aktualiais kraStotyros darbo klausimais;



atlieka apklausas krasSto etninés kulttiros klausimais, atlieka ir analizuoja krasStotyros poreikiy
tyrimus, duomenis pateikia Skyriaus vedéjui;

tvarko krastotyros dokumenty fonda;

prisideda prie kraStotyros informacijos turinio skaitmeninimo; atrenka krastotyros fondo dalj,
skirta skaitmeninimui, skenuoja dokumentus, renka metaduomenis skaitmeninimui;

tvarko dovanotas krastie¢iy knygy kolekcijas;

organizuoja seny ir rety dokumenty fondg: papildo, perduoda ; mainy fonda nereikalingus
dokumentus, populiarina $j fonda;

analizuoja neigiamas uzklausas, sudaro ir tvarko dezideraty kartoteka, teikia pasitlymus dél
tvarkomo fondo trikkstamy dokumenty uzsakymo;

teikia pasitilymus dél krastotyros naujy knygy ir periodiniy leidiniy uzsakymo;

ripinasi krastotyros fondo populiarinimu — bibliotekos skelbimy lentoje, virtualioje aplinkoje
— reklamuoja naujai gautg literatiirg bei kity laikmeny dokumentus. Raso straipsnius i spauda,
rengia info produktus, skirtus krastotyros veiklos populiarinimui ir kt.

sistemingai apraso krastotyros straipsnius ir kuria LIBIS analizikos kartoteka;

apmoko vartotojus naudotis atviru krastotyros fondu;

apmoko vartotojus naudotis bibliotekos LIBIS elektroniniu katalogu ir analizikos kartoteka;
teikia vartotojams individualias ir grupines konsultacijas;

populiarina elektronines duomeny bazes, susijusias su kultiiros paveldu, skaitmeninio turinio
kultoros paveldo svetaines, organizuodama pradinius apmokymus pradedantiesiems;
teikdama individualias konsultacijas;

apmoko vartotojus naudotis elektroniniu savitarnos knygy iS§davimo ir grazinimo jrenginiu;
organizuoja ir prisideda prie krasto kultiiros paveldo, kity su biblioteky veikla susijusiy
neformaliojo Svietimo kultiiros paveldo programy populiarinimo;

rengia krastotyros literattiros ir virtualias parodas;

talpina  kraStotyros informacija Zarasy kultiros kraSto virtualiame Zinyne
www.Kkrastotyra.zvb.It;

prisideda prie kraSto kultiiros renginiy, susitikimy su jZymiais kraStie€iais organizavimo:
renka medziagg apie juos, platina renginiy kvietimus ir skelbimus;

rengia ir dalyvauja jgyvendinant bibliotekos kraStotyros projekty veiklos programas;

palaiko rysius su krastiec¢iais, etninés kultiiros institucijomis;

prisideda prie bibliotekos leidybos veiklos. Renka krastotyros medziagg, rengiant bibliotekos
leidinius, sudaro literattiros sarasus, rengia bibliografines rodykles.

pagal VieSosios bibliotekos patvirtintg ménesio darbo grafikg, dirba SeStadieniais
slenkamuoju darbo grafiku. Pavaduoja Skyriaus | auksto galerijos ir grozinés literatiiros
abonemento vyresniuosius bibliotekininkus arba, reikalui esant, bet kurj kitg Skyriaus
vyresnjj] bibliotekininka;

dirba su kasos aparatu: spausdina ¢ekius uz naudojimasi mokamomis paslaugomis;

kelia kvalifikacija VieSojoje bibliotekoje ir uz jos riby organizuojamuose profesinio ugdymo
renginiuose.

be Siuose nuostatuose i§vardinty pareigy, vyresnysis bibliografas vykdo ir kitus Skyriaus
vedé¢jo nurodymus kompetencijai priskirtais klausimais.

2017-02-01


http://www.krastotyra.zvb.lt/

