Zina Cernoviené

Vaiky literattros skyriaus vyresnysis bibliotekininkas (edukacijai)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstajj koleginj (aukstesnjjj, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj,
igyta iki 1995 mety) bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos ar jam lygiavertj
humanitariniy ar socialiniy moksly studijy krypties iSsilavinimg, pirmenybé¢ teikiama
turintiems bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos moksly ir mokytojo profesing
kvalifikacija;

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro jsakymus, Biblioteky jstatyma, Zarasy rajono
savivaldybés tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius biblioteky veikla,
fondo apsaugg, vartotojy aptarnavima;

buti susipazinusiam su VieSosios bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisyklémis; civilinés
saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos reikalavimais;

zinoti norminius dokumentus, kuriais vadovaujantis turi bati atlickamas darbas;

mokéti valstybine kalba; sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, gebéti bendrauti;

Zinoti asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimus ir nuostatas;

zinoti pagrindinius autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymus, duomeny
baziy naudojimo teisinius aspektus;

turéti gerus informacijos paieskos pagrindus, mokeéti jvertinti ir analizuoti gautg informacija;
mokeéti dirbti kompiuteriu, MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer (ar kitomis
narSyklémis) ir kitomis programomis.

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

vyresnysis bibliotekininkas organizuoja sociokultarinés edukacijos, skaitymo skatinimo ir
kity su biblioteky veikla susijusiy neformaliojo Svietimo programy igyvendinima
vartotojams;

rengia literatiiros lavinimo (edukacijos) uzsiémimus darZelinio amzZiaus vaikams;

rengia kultiiros-edukacijos renginius jaunesnio mokyklinio amZiaus vaikams.; atsizvelgiant j
vartotojy poreikius, jgyvendina Kitas literatiros edukacines veiklas ir organizuoja skaityti
skatinancig veiklg jvairioms vartotojy grupéms;

organizuoja kulttirinius-§vie¢iamuosius renginius tévams ir pedagogams;

rengia ir skaito knygy apzvalgas;

organizuoja apzvalgines / ir (ar) pazintines ekskursijas po skyrius ir biblioteka;

organizuoja literatiiros parodas ir jy pristatymus, padedanc¢ias tévams ar teisétiems vaiko
atstovams ugdyti savo vaika; suprasti jo socialinius ir psichologinius poreikius, jy tenkinimo
svarbg, suprasti vaiko poreikius, tévy teises ir pareigas;



bendradarbiauja su klasiy auklétojais, kitais pedagogais, specialistais teikdamas informacija
apie pedagogine literatiirg ir organizuojamas bibliotekos edukacines veiklas;

atlieka ar prisideda organizuojant vartotojy skaitybos poreikiy tyrimus: rengia ir dalyvauja
rengiant anketas bei platina jas; analizuoja, pateikia duomenis vyriausiajam metodininkui;
inicijuoja, organizuoja kultiiriniy informaciniy projekty kiirimg ir jy jgyvendinima;

palaiko rySius su jvairiomis valstybinémis Svietimo jstaigomis ir nevyriausybinémis
organizacijomis, dirban¢iomis su vaikais ir socialiai remiamomis gyventojy grupémis,
teikian¢iomis socialing, psichologine, teising pagalba;

bendradarbiauja su kitomis bibliotekomis, vietos savivaldos institucijomis, $vietimo ir kitomis
jstaigomis bei organizacijomis Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais pagal Sios
pareigybés kompetencija, diegia rekomendacijas bibliotekos paslaugy sistemos, plétros,
kokybés gerinimo srityje;

dalyvauja rengiant ir tobulinant bibliotekos strategijos nuostatas, susijusias su vartotojy vaiky
skaitymo skatinimo ir lavinimo veiklomis. Teikia pasitlymus, i$sako idéjas kaip pritraukti
juos j biblioteka, kokias bibliotekos paslaugas pasiiilyti $ios grupés vartotojams;

rengia ir teikia informacija Skyriaus veiklos ataskaitoms, statistinéms ataskaitoms, teikia
informacija apie Sios pareigybés kompetencijai priskirty veiklos priemoniy jgyvendinimag
Skyriaus vedéjui, vyriausiajam metodininkui, pareikalavus — VieSosios bibliotekos
direktoriui;

reikalui esant organizuoja vartotojy vaiky ir mokyklinio amziaus jaunimo aptarnavimag
(vartotojy registracijg rankiniu ir (ar) automatizuotu budu (LIBIS SAP), skaitytojo
pazyméjimo iSdavima ir pan. Naujai uzsiregistravusius vartotojus supazindina su dokumenty
fondu, paaiSkina kaip naudotis skyriaus informacine paieskos sistema (toliau IPS) ir
informacinémis technologijomis (toliau — IT);

reikalui esant vykdo vaiky literatiiros fondo dokumenty iSdavimg vartotojams, jy priémima,
grazinimg j fonda;

padeda suformuluoti ir atsako j vartotojy bibliografines (faktografines, adresines, temines,
bibliografinio apraso patikslinimo) uzklausas, registruoja neigiamus atsakymus; Konsultuoja
vartotojus ir padeda parinkti dokumentus atvirame fonde;

rapinasi veiklos populiarinimu — bibliotekos skelbimy lentoje, internetinéje Ziniasklaidoje
reklamuoja organizuojamus renginius, programas. RaSo straipsnius ] spauda, rengia
lankstinukus, skirtus veikly populiarinimui ir Kitg informacija;

organizuoja informacijos iStekliy sklaida, ugdo vartotojy informacinius gebéjimus:
naudodamasis tradiciniais ir elektroniniais informacijos paieskos Saltiniais, moko vartotojus
vaikus naudotis fondais ir elektroniniais iStekliais; elektroninémis skaityklémis ir knygomis;
apmoko vartotojus naudotis bibliotekos LIBIS elektroniniu katalogu;

teikia vartotojams individualias ir grupines konsultacijas;

pagal VieSosios bibliotekos patvirtintg ménesio darbo grafikg, dirba SeStadieniais
slenkamuoju darbo grafiku, pavaduoja kitus Skyriaus vyresniuosius bibliotekininkus;

kelia kvalifikacija VieSojoje bibliotekoje ir uz jos riby organizuojamuose profesinio ugdymo
renginiuose;

be Siuose nuostatuose iSvardinty pareigy, vyresnysis abonemento bibliotekininkas vykdo ir
Kitus Skyriaus vedéjo nurodymus kompetencijai priskirtais klausimais.
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