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SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5.  Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji humanitariniy ar socialiniy moksly krypties iSsilavinima
su bakalauro laipsniu; pirmenybé teikiama specialistams, turintiems biblioteky veikla atitinkancia
(bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos moksly, humanitariniy ar socialiniy moksly)
profesine kvalifikacija;

5.2. iSmanyti ir vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro jsakymais, Biblioteky jstatymu,
Zarasy rajono savivaldybés tarybos sprendimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojancius biblioteky
veikla;

5.3. biti susipazinusiam su Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky veikla;

5.4. mokéti organizuoti ir planuoti padalinio darbg, buti orientuotam | tikslus, kaupti,
sisteminti,
analizuoti ir apibendrinti informacija, savarankiskai atlikti uzduotis, rengti iSvadas, gebéti objektyviai
vertinti situacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu bei priimti optimalius sprendimus;

5.5. zinoti asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimus ir nuostatas;

5.6. darbe laikytis darby saugos nuostaty;

5.7. mokéti valstybine kalba; sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, gebéti bendrauti;

5.8. mokéti komunikuoti ir spresti konfliktines situacijas su vartotojais;

5.9. buti atsakingam, kiirybiSkam, iniciatyviam ir pareigingam;

5.10. mokéti dirbti kompiuteriu, MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer ir
kitomis narSyklémis, naudotis socialiniais tinklais ir kitomis programomis.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja Dvaro bibliotekos darba, kad buty jgyvendinami Dvaro bibliotekos
nuostatuose nustatyti tikslai, uZdaviniai ir atlieckamos funkcijos galutiniams rezultatams pasiekti:

6.1.1. teikia pasitlymus, iSsako idé¢jas, kaip pritraukti potencialius vartotojus j biblioteka,
kokias Dvaro bibliotekos paslaugas jiems pasitlyti;

6.1.2.rengia ir teikia informacija Dvaro bibliotekos veiklos ataskaitoms, statistinéms
ataskaitoms, teikia informacija apie Sios pareigybés kompetencijai priskirty veiklos priemoniy
igyvendinima tiesioginiam vadovuli;

6.2. organizuoja vartotojy aptarnavimg (vartotojy registracijg rankiniu ir (ar) automatizuotu
biidu (LIBIS SAP, VRSS), prisijungimo kody suteikimg, skaitytojo pazyméjimo iSdavima ir pan.;

6.3. naujai uzsiregistravusius vartotojus supazindina su dokumenty fondu, paaiskina kaip
naudotis informacijos istekliais ir informacinémis technologijomis (toliau — IT);

6.4. vykdo dokumenty iSdavimg vartotojams vietoje ir panaudai | namus, jy priémima,
grazinima | fonda;

6.5. vykdo elektroniniy paslaugy teikimg — nuotolinj dokumenty uzsakymg ir (ar)
rezervavima, prieigos prie prenumeruojamy ir laisvai pasiekiamy duomeny baziy vietoje ir nuotoliniu
budu uztikrinima ir Kitus;

6.6. dirba krastotyros, rasytinio paveldo, dalinai etnokultiros ir krasto kulttiros paveldo
srityse: fiksuoja vietovei ir dvarui reik§mingg informacija, populiarina ir aktualina kulttirg ir jai skirtas
publikacijas, renka kita tokio pobiidzio medziagg darbo vietoje ir iSvykose darbo dieng;



6.7. rengia literatiros, dokumentikos stacionarias ir virtualias parodas, organizuoja jy
pristatymus;

6.8. esant poreikiui, organizuoja literatiros renginius ir edukacijas, susijusias su dvaro
kultira;

6.9. esant reikalui organizuoja apzvalgines ir (ar) pazintines ekskursijas po dvaro bibliotekg ir
Antazavés dvarg jvairaus amziaus grupiy lankytojams;

6.10. tvarko Dvaro bibliotekos informacijos istekliy fonda:

6.10.1. sudeda i fonda naujus ir vartotojy grazintus leidinius;

6.10.2. atrenka i§ fondo neaktualius, pasenusius ir suplySusius leidinius ir suderings su
Dokumenty komplektavimo ir tvarkymo skyriumi bei tiesioginiu vadovu, LIBIS Katalogavimo
posistemyje nuraso dokumentus. Nurasytus dokumentus pagal suformuotus nura§ymo aktus atzymi
inventoriaus knygoje;

6.10.3. rapinasi fondo populiarinimu skelbimy lentoje, virtualioje erdvéje reklamuoja naujai
gauta literatiirg bei kity laikmeny dokumentus;

6.11. prisideda prie vartotojy informacinio ir skaitmeninio rastingumo ugdymo:

6.11.1. moko vartotojus naudotis informacinémis technologijomis;

6.11.2. apmoko vartotojus naudotis elektroniniy paslaugy portalu ibiblioteka.lt;

6.11.3. teikia vartotojams individualias kompiuterinio rastingumo konsultacijas.

6.12. kelia kvalifikacija VieSojoje bibliotekoje ir uz jos riby organizuojamuose profesinio
ugdymo renginiuose;

6.13. be Siuose nuostatuose iSvardinty pareigy, vyresnysis bibliotekininkas vykdo ir Kitus
nurodymus kompetencijai priskirtais klausimais.
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