PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktorés

2024 m. rugpjucio 12 d. jsakymu Nr. 2(1.3 E)-31

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
FONDO APSAUGOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono centralizuotos biblioteky sistemos (toliau — CBS) fondo nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja Zarasy CBS fondo apskaitg, gaunamy dokumenty priémima, jy
zenklinimg ir jtraukimg j apskaita, fondo perdavima, fondo patikrinima, dokumenty pripazinima
nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti, jy panaudojimo biidus, nuraSymg ir
likvidavima, nurasyty knygy perdavima fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén, fondo apsaugos
priemones.

2. Fondo apsaugg reglamentuoja Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymas, Lietuvos Respublikos
kilnojamyjy kulturos vertybiy apsaugos jstatymas, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymas, 12-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartas ,,Ilgalaikis
materialusis turtas®, patvirtintas Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. geguzés 8 d.
jsakymu Nr. 1K-174 , D¢l vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés 12-0jo
standarto patvirtinimo®, 8-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartas
»Atsargos®, patvirtintas Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. birZelio 20 d. jsakymu Nr.
1K-220 ,Dé¢l vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés 8-0jo standarto
patvirtinimo®, 20-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartas
»Finansavimo sumos®, patvirtintas 2008 m. birzelio 9 d. jsakymu Nr. 1K-205 ,,Dél vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés 20-ojo standarto patvirtinimo* ir Sie Nuostatai.

3. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2024 m. birzelio 18 d.
jsakymu Nr. JV-508 patvirtinta Bibliotekos fondo apsaugos nuostaty redakcija.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Biblioteky jstatyme, Kilnojamyjy kultiiros vertybiy
apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybes standarte (toliau - VSAFAS standartai) vartojamas sgvokas.

I1. ZARASU CBS FONDO STRUKTURA IR SUDETIS

5. Zarasy CBS fondg sudaro: pagrindinis ir mainy fondai.

6. Pagrindinis fondas yra sudaromas bibliotekos vartotojams aptarnauti ir atitinka bibliotekos
veiklos tikslg bei vartotojy poreikius.

7. Pagrindinj fonda sudaro Skaitytojy aptarnavimo skyriaus ir Vaiky literatiiros skyriaus fondai su
specializuotais krastotyros ir fonotekos fondais, bibliotekos struktiiriniy padaliniy fondai.

8.Fondai yra sudaromi i$ knygy, periodiniy leidiniy, rankrasciy, naty, garsiniy, kartografiniy,
vaizdiniy, elektroniniy, trimaciy, Brailio rastu i§spausdinty ar kitu biidu pateikian¢iy informacija
dokumenty, skirty bibliotekos vartotojams aptarnauti.

9. Mainy fonde kaupiami dubletai, neprofiliniai ir specialiai jsigyti keistis su kitomis bibliotekomis
bei informacijos jstaigomis dokumentai.

I11. FONDO APSKAITA



10. Biblioteka komplektuoja jvairaus turinio ir formy informacinius isteklius, atsizvelgdama j
aptarnaujamos bendruomenés informacinius poreikius, rajono ekonomine, kultiiring plétra,
demografing situacija.

11. Zarasy CBS fondas formuojamas koordinuojant Zarasy rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
tinklo biblioteky pagrindinio fondo komplektavimg. Koordinavimo principo esmé — dokumenty
komplektavimo tarpusavyje derinimas, jvertinus centralizuoto biblioteky sistemos fondy
profilius. Zarasy rajono centralizuotos sistemos fondy komplektavimg atlicka Dokumenty
komplektavimo ir tvarkymo skyrius (toliau - Komplektavimo skyrius).

12. Fondas komplektuojamas i$ valstybés &Sy, skiriamy per kultiiros ministerijg, i$ savivaldybés 1&sy,
skirty pagrindinio fondo komplektavimui, i$ fiziniy bei juridiniy asmeny dovanojamy dokumenty
ar kitais teisétais budais jsigyty dokumenty.

13. Bibliotekos fondas priskiriamas prie ilgalaikio materialiojo turto ir apskaitoje registruojamas
pagal jsigijimo metus bei dokumenty saugojimo vieta.

14. Fondo apskaitos objektais laikomi visi dokumentai, nepriklausomai nuo jy rasies ar laikmenos.
Fondo apskaita apima dokumenty priémima, jy Zenklinimg, registravima, paskirstyma,
patikrinima, nuraSymg ir i§émima i§ fondo. Apskaitos duomenys naudojami bibliotekos veiklos
statistikai, atsakomybei, analizei, dokumenty kiekio ir kaitos kontrolei.

15. Fondo apskaitos vienetus nustato standartas LST EN ISO 2789:2007 ,,Informacija ir
dokumentavimas. Tarptautiné biblioteky statistika“:

15.1. Privalomi fondo apskaitos vienetai:

15.1.1. fizinis vienetas — dokumento tirazo vienetas. Fiziniais vienetais apskaitomi visi
dokumentai, iSskyrus laikraScius, bibliotekos valdomus elektroninius
dokumentus, licencijuojamus elektroninius iSteklius.

Laikra$c¢iai apkaitomi metiniais komplektais:

15.1.2. pavadinimas — vieno, visumg sudaranc¢io, dokumento sglyginis Zyméjimas;

15.1.3. metinis komplektas — to paties (paprastai vienos antrastés) periodinio leidinio
(laikras¢io) mety rinkinys.

15.2. papildomi fondo apskaitos vienetai:

15.2.1. lentynos metras — bibliotekos fondo apskaitos vienetas, kuriuo matuojamas
dokumenty fiziniy vienety, telpanciy viename lentynos metre, skaicius;

15.2.2. jriStas (susegtas) komplektas — periodiniy leidiniy numeriy (dokumenty)
rinkinys, susietas juos jriSant, susegant ar jpakuojant.

16. Nuo 2001 m. vykdoma kompiuterizuota fondo apskaita LIBIS sistemoje.

17. Tvarkydama fondo apskaita, biblioteka privalo:

17.1. tvarkyti dokumenty vieneting ir bendraja gaunamy j bibliotekos fondg ir 1§ jo nuraSomy
dokumenty apskaitg pagal Zarasy rajono savivaldybés viesosios bibliotekos fondo
apskaitos vedimo tvarkq (1 priedas);

17.2. garantuoti apskaitos procesy nuoseklumg ir tiksluma, uztikrinti, kad fondo apskaitos
vienetai atspindéty bibliotekoje saugomy ir vartotojams iSduoty dokumenty fizinius
vienetus;

17.3. uztikrinti fondo apskaitos, saugojimo ir iSduoties fiziniy vienety identiSkuma, perimumag
ir testinuma.

18. Tvarkydama fondo apskaita, biblioteka turi teis¢:

18.1. vadovo jsakymu patvirtinti, keisti savo fondo apskaitos tvarka, jei ji neprieStarauja
galiojantiems teisés aktams ir LR Kultliros ministro jsakymu patvirtintiems Biblioteky
fondy apsaugos nuostatams;

18.2. atsizvelgiant | LIBIS sistemos galimybes, pasirinkti efektyviausig fondo apskaitos
tvarkymo biidg ir fondo apskaitos formas, jrasyti papildomus rodiklius;

18.3. nustatyti laikinojo pobiidzio dokumenty, kuriuose yra trumpalaiké ir greitai senstanti
informacija, saugojimo terminus pagal Zarasy rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
laikino saugojimo dokumenty apskaitos ir saugojimo tvarkq (2 priedas);



18.4. jvertinti ir jkainoti bibliotekoje nemokamai gaunamus arba nejkainotus dokumentus
pagal Zarasy rajono savivaldybés viesosios bibliotekos dokumenty jkainojimo kriterijus ir
tvarkq (3 priedas).

IV. GAUNAMU DOKUMENTU PRIEMIMAS

19. Gaunami dokumentai priimami j Komplektavimo skyriy su lydimuoju dokumentu (saskaita-
faktara, perdavimo-priémimo aktu, dovanojimo aktu ar kitais dokumentais (toliau — lydimasis
dokumentas)). Jeigu dokumentai gaunami be lydimyjy dokumenty, jiems parengiamas gauty
dokumenty priémimo aktas, dokumentai yra jvertinami ir jkainojami pagal bibliotekos vadovo
patvirtintus dokumenty jkainojimo kriterijus su jvardintu finansavimo Saltiniu.

20. IS jvairiy Saltiniy gautiems dokumentams, i§skyrus prenumeratos biidu jsigytiems periodiniams
leidiniams, duomeny bazéms bei licencijuojamiems elektroniniams istekliams, Komplektavimo
skyriuje surasomas Dokumenty priemimo aktas (4 priedas), kuriy 1 egz. duodamas buhalterijai,
kitas — saugomas Komplektavimo skyriuje.

21. Dokumentai, gauti i§ skaitytojy vietoje jy prarasty ar nepataisomai sugadinty, priimami pagal
Skaitytojo grgzZinty vietoje pamesty ar nepataisomai sugadinty dokumenty perdavimo-priémimo
aktg (5 priedas).

22. Visi naujai gauti dokumentai, Komplektavimo skyriuje yra apipavidalinami ir zenklinami
bibliotekos briik$niniai kodais, knygy zenklais, apsaugos elementais bei padalinio spaudu.

23. Gaunami dokumentai jtraukiami j vieneting ir bendraja fondo apskaita, naudojant privalomus
atitinkamy dokumenty registravimo elementus.

24. Vienetiné fondo apskaita vykdoma LIBIS sistemoje, formuojant Bibliotekos fondo inventoriaus
knyga, kurios privalomi jraSo elementai yra: jraso data, fondo kodas, inventoriaus numeris,
autorius, antrasté, UDK skyrius, kaina, finansavimo $altinis, lydimojo dokumento numeris,
nuraSymo data ir akto numeris, pastabos:

24.1. inventoriaus knyga yra vienas i§ svarbiausiy bibliotekos fondo apskaitos registry, jos
pakeitimas galimas tik iSimties atvejais, gavus rastiSka bibliotekos vadovo arba steigejo
leidima;

24.2. i inventoriaus knyga jtraukiami visi dokumentai, i§skyrus periodinius, normatyvinius,
trumpalaikio saugojimo dokumentus, jei Sie nepalieckami neterminuotam saugojimui,
prenumeruojamus elektroninius dokumentus;

24.3. Komplektavimo skyrius suteikia dokumentams nuoseklios sekos inventoriaus
numerius, padaliniams formuoja jy inventoriaus knygos fragmentus;

24.4. vienetinei fondo apskaitai reikalingi duomenys rasomi i§ dokumento antrastiniy
duomeny. Kiekvienam dokumentui suteikiamas atskiras inventoriaus numeris, kuris
jraSomas ] dokumentg prie spaudo;

24.5. nuraSomo dokumento numeris ir kaina i§ inventoriaus knygos iSbraukiami nurodant
nuraS§ymo datg ir akto numerj. NuraSyty dokumenty inventoriaus numeriai kitiems
dokumentams nesuteikiami;

24.6. trumpalaikio saugojimo ir periodiniai dokumentai neinventorinami, jy registravimui ir
vienetinei apskaitai naudojama LIBIS sistema.

25. Bendrajai fondo apskaitai naudojama Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga, patvirtinta
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2024 m. liepos 31 d. jsakymu Nr. [V-607, forma (toliau
— apskaitos knyga):

25.1. apskaitos knyga sudaro 3 dalys: I. Dokumenty gavimas, II. Dokumenty nuras§ymas, III.
Bibliotekos fondo judé¢jimas;

25.2. jraSas apskaitos knygoje daromas, gavus knygy siuntg su dokumenty perdavimo
lydras¢iu ir vadovo patvirtintais dokumenty nuraSymo aktais;

25.3. apskaitos knygoje jrasai turi biti tvarkingi, jskaitomi, be pataisymy. Taisymai tvirtinami
atsakingo darbuotojo parasu ir data;
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25.4. bendroji dokumenty finansiné verté atitinka apskaitos knygoje uzfiksuota dokumento
verte. | dokumento verte nejskai¢iuojamos papildomos islaidos (siuntimo, muity ir pan.);

25.5. lésos, iSleistos prenumeratos biidu gautiems periodiniams leidiniams, nuraSomos mety
eigoje;

25.6. finansiniy mety pradzioje apskaitos knygos I ir Il dalys sumuojamos. Duomenys
perkeliami j apskaitos ir saugojimo knygos III dalj, rodancig kiek dokumenty yra saugoma
bibliotekoje;

25.7. apskaitos knygos duomenys 1 kartg ketvirtyje sutikrinami su bibliotekos buhalterinés
apskaitos dokumentais;

25.8. apskaitos knygas pildo ir saugo visi skyriai ir padaliniai neterminuotai. Komplektavimo
skyriuje visuminé apskaita vykdoma LIBIS sistemoje.

Dokumentus paskirstant saugojimui ] padalinius, LIBIS sistema suformuoja perduodamy
dokumenty lydrascius 2 egz. Antras lydras¢io egz. saugomas LIBIS sistemoje.

Komplektavimo skyrius kiekvieng ketvirt] pateikia buhalterijai registrus: saskaity-faktiry,
priimamy Ir nurasomy dokumenty akty. Priimamy dokumenty ir nuraSomy dokumenty akty
registrai pateikiami kartu su aktais, kitas akto egz. saugomas Komplektavimo skyriuje.

V. FONDO PERDAVIMAS

Bibliotekos vadovo jsakymu, kei¢iantis Bibliotekos skyriaus ar padalinio materialiai atsakingam
asmeniui, bibliotekos struktiirai, reorganizuojant, pertvarkant ar likviduojant biblioteka,
dokumenty fondas ar jo dalis perduodami surasant Bibliotekos fondo perdavimo — priémimo aktg
(6 priedas), kurj tvirtina bibliotekos vadovas.

Perduodant fonda, sudaryta komisija, dalyvaujant perduodanciam ir priimanciam asmenims,
atlieka fondo sutikrinimg per LIBIS sistema.

Bibliotekos reorganizavimo arba likvidavimo atveju bibliotekos fondo perdavimas vykdomas
teisés akty nustatyta tvarka.

VI. FONDO PATIKRINIMAS

Bibliotekos fondo patikrinimas atlickamas vadovaujantis Siais Nuostatais.

Bibliotekos fondas teisés akty nustatyta tvarka priskiriamas prie ilgalaikio materialiojo turto ir
atskiri struktiiriniy padaliniy dokumenty fondai apskaitomi kaip atskiri turto vienetai. Kasmet
pagal patvirtinta Bibliotekos plang per LIBIS sistema vykdoma padaliniy dokumenty fondy
patikra, siekiant nustatyti fondo dokumenty trikumg. Patikrinimas atliekamas kas 5-7 metai
bibliotekose, turiniose iki 15 tukstanciy fiziniy vienety, kas 10-15 mety — turinciose 15-50
tiikstan¢iy fiziniy vienety dokumenty.

Bibliotekos skyriaus ar padalinio fondo patikrinimas per LIBIS sistemg atliekamas kei€iantis
bibliotekos materialiai atsakingiems asmenims bei esant ypatingoms aplinkybéms.

Atlikus fondo patikrinimg, suraSomas Bibliotekos fondo patikrinimo aktas (7 priedas), kurj
tvirtina bibliotekos vadovas. Prie jo pridedamas trukstamy dokumenty sarasas.

VII. DOKUMENTU NURASYMAS

Dokumentai pripazjstami nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti dél Siy priezasciy:

35.1. bibliotekai tapo neaktualiis (neaktualus turinys, didelis egzemplioriskumas);

35.2. nusidévéjo fiziskai ar funkciskai (technologiskai);

35.3. prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas
iformintas atitinkamu dokumentu (fondo patikrinimo aktu, protokolu, skaitytojy grazinty
vietoje pamesty ar nepataisomai sugadinty dokumenty aktu, policijos pazyma/israsu ir
pan.);

35.4. pasibaigé elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas;



35.5. sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas
jformintas atitinkamu dokumentu.

36. Dokumenty nuraSymui bibliotekos vadovo jsakymu sudaroma komisija, jtraukiant j jg atsakingus
struktiiriniy padaliniy (Komplektavimo, buhalterijos, padalinio, i§ kurio fondo nurasomi
dokumentai ir kt.) specialistus. Dokumenty turinio ir buklés jvertinimui gali biiti kvieciami
ekspertai.

37. Dokumenty nuraS§ymg jformina nuraS§ymo komisija:

37.1. parengia dokumenty, siillomy pripaZinti nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti, akta, kuriame siiiloma priezastis, pagal kurig bus nurasyti sarase
pateikti leidiniai (8 priedas);

37.2. paruosia pripaZinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos
dokumenty nuraS§ymo aktg (9 priedas);

37.3. sitlomy nuraSyti dokumenty aktai su sgrasais saugomi Komplektavimo skyriuje,
nuraSyty dokumenty aktai surasomi 3 egz.: Komplektavimo skyriui, buhalterijai ir
padaliniui, kurio dokumentai nurasomi;

37.4. aktas yra pagrindas dokumenty iSémimui i§ bibliotekos fondo, iSbraukimui i
bibliotekos katalogy ir apskaitos.

38. Jei dokumentai sitilomi nurasyti pagal 35.1. punkte (bibliotekai tapo neaktualiis (neaktualus
turinys, didelis egzemplioriSkumas)) nurodytas priezastis, gali biiti panaudojami Siais budais:

38.1. perduodant patikéjimo arba panaudos nuosavybés teise naudoti ir disponuoti jais,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo
ir disponavimo juo jstatymo nustatyta tvarka;

38.2. parduodant viesuose prekiy aukcionuose, vadovaujantis Nereikalingo arba netinkamo
(negalimo) naudoti valstybes ir savivaldybiy turto pardavimo vieSuose prekiy aukcionuose
tvarkos apraSo, patvirtinto Vyriausybés 2001 m. geguzés 9 d. nutarimu Nr. 531 ,,Dél
Nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
pardavimo vieSuose prekiy aukcionuose tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatyta tvarka.
Parduodant dokumentus aukcionuose rekomenduojama jungti juos j turtinius komplektus
(pagal autoriy, leidimo laikotarpj, temas ar kitus bibliotekos pasirinktus poZymius);

38.3. perduoti arba parduoti galima tik labai geros biiklés dokumentus.

39. Pagal Siy Nuostaty 38.1. punkta nuraSytos ir tolesniam naudojimui tinkamos spausdintos knygos
neatlygintinai perduodamos fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén. Perduodamose nuraSytose
spausdintose knygose esantys bibliotekos nuosavybés Zenklai nenaikinami. Knygos turi biiti
zenklinamos spaudais ,NURASYTA“ ir ,,ATIDUOTA ASMENIMS*.

40. Skelbimas apie atiduodamas nuraSytas spausdintas knygas ne véliau kaip prie§ 7 kalendorines
dienas iki planuojamos perdavimo asmenims datos skelbiamas vieSai bibliotekos interneto
svetaing¢je, socialiniuose tinkluose ir (ar) kitose visuomenés informavimo priemonése.
Skelbiamoje informacijoje turi biiti nurodomi tikslis minéty knygy perdavimo pradzios ir
pabaigos terminai bei vieta, kur asmenys gali susipazinti su atiduodamomis knygomis ir jas
pasiimti savo nuosavybén.

41. Perduoti atrinktos nurasytos spausdintos knygos 14 kalendoriniy dieny nuo perduodamy knygy
pateikimo visuomenei dienos laikomos lankytojams prieinamose vieSose bibliotekos vietose.
Esant poreikiui, terminas gali buti pratestas iki 30 kalendoriniy dieny. Pasibaigus nustatytam
laikotarpiui likusios knygos perduodamos utilizuoti §iy Nuostaty 49 punkte nustatyta tvarka.

42. NuraSyty knygy atrankos ir perdavimo fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén procesa
koordinuoja Komplektavimo skyrius.

43. Biblioteka neatsako uz fiziniy ir juridiniy asmeny veiksmus, atliktus naudojantis jy nuosavybén
perduotomis bibliotekos nura§ytomis knygomis.

44. Dokumentai, kurie buvo panaudoti Siy Nuostaty 38.2. punkte nustatytu biidu, pazymimi spaudu
,NURASYTA*. Aukcione parduoti dokumentai papildomai pazymimi spaudu ,,PARDUOTA
AUKCIONE*. Spaudai dedami Salia dokumento priklausomybe¢ Zyminc¢io bibliotekos spaudo.

45, Jeigu pagal Siy Nuostaty 35.1 papunktyje nurodyta priezast] pripazinti nereikalingais arba
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netinkamais (negalimais) naudoti dokumentai nebuvo panaudoti $iy Nuostaty 38 punkte
nurodytais biidais, jie yra nurasomi jforminant dokumenty nepanaudojimo fakta komisijos
protokolu, kuriame nurodomas nepanaudoty dokumenty kiekis ir bendra jy verté eurais.
Dokumentams, atrinktiems pagal Nuostaty 35.2-35.5 papunk¢iuose nurodytas priezastis,
netaikomi Siy Nuostaty 38 punkte nustatyti panaudojimo biidai, todél dokumenty nura§ymo akte
pazymimas pasirinkimas dokumentus nurasyti.

Nurasomy dokumenty bendra verté nuraSymo akte turi biiti nurodoma eurais.

Seni, reti ir ypa¢ vertingi dokumentai nuraSomi pagal Seny, rety ir ypa¢ vertingy dokumenty
fondo formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostaty, patvirtinty kultiiros ministro 2016 m.
lapkri¢io 24 d. jsakymu Nr. JV-908 ,.Dél Seny, rety ir ypa¢ vertingy dokumenty fondo formavimo,
saugojimo ir naudojimo nuostaty patvirtinimo®, 14-15 punktuose nustatyta tvarka.

Nurasyti dokumentai likviduojami vadovaujantis Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo jstatymo ir Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu)
naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo,
patvirtinto Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dé¢l Pripazinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo
tvarkos aprasSo patvirtinimo, nustatyta tvarka.

VIII. FONDO APSAUGOS PRIEMONES

Fondo laikymui bibliotekose sudarytos salygos turi atitikti fondy apsaugos reikalavimus,
nustatytus Dokumenty saugojimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157 ,, D¢l dokumenty saugojimo taisykliy patvirtinimo* ir
Tarptautinés biblioteky asociacijy ir institucijy federacijos IFLA rekomenduojamus biblioteky
fondy apsaugos principus (pavyzdziui, ,,Biblioteky fondy apsaugos ir konservavimo principai‘
(1995) ir ,,Bibliotekos dokumenty prieZiiiros ir tvarkymo principai‘ (1998) ir kt.).

Bibliotekos elektroniniy dokumenty fondo saugojimo priemonés turi atitikti reikalavimus,
nustatytus Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy aprase, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Dél Bendryjy elektroninés
informacijos saugos reikalavimy apraso, Saugos dokumenty turinio gairiy apraso ir Elektroninés
informacijos, sudarancios valstybés informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir valstybés
informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy apraso
patvirtinimo* ir kituose teisés aktuose.

Biblioteka privalo nustatyti dokumenty saugojimo, patalpy valymo, dezinfekavimo ir kitas
biitinas prevencines fondy prieZitiros priemones ir periodiSkai jas vykdyti. Dél Siy prieZzasciy
biblioteka gali laikinai, bet ne ilgiau negu bitina, apriboti vartotojy aptarnavima.
Rekomenduojama pilng uzdaro fondo saugykly valyma vykdyti ne re¢iau kaip 1 kartg per 2 metus,
atviruose fonduose saugomy dokumenty patalpas valyti kasdien, o dokumenty lentynas — ne
reciau kaip kartg per ménesj.

Bibliotekos ar jstaigos, vykdancios bibliotekos veikla, vadovas privalo uztikrinti salygas,
garantuojancias bibliotekos dokumenty fondo apsauga.

Biblioteky darbuotojai, materialiai atsakingi uz fondo apsauga, atsako Lietuvos Respublikos
jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Zarasy CBS fondo apsaugos salygas ir apskaitos tvarkg, saugojimg ir tvarkymg reglamentuoja
kultiiros ministro patvirtinti fondy nuostatai.

Uz siy nuostaty vykdyma atsako vieSosios bibliotekos skyriy vedéjai, struktiiriniy padaliniy
ved¢jai ir vyresnieji bibliotekininkai. Fondo komplektavimo apskaitos kontrole vykdo
vyriausiasis buhalteris. Fondo komplektavimo nuostaty kontrole vykdo direktoriaus
pavaduotojas, atsakingas uz darbo turinj.



Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
1 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS FONDO APSKAITOS

~

10.

11.

12.

VEDIMO TVARKA
I. BENDROJI DALIS

Fondo apskaitos vedimo tvarka parengta detalizuojant Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos fondo apsaugos nuostatus.

Il. DOKUMENTU KOMPLEKTAVIMAS

Dokumenty komplektavimo ir tvarkymo skyrius (toliau — Komplektavimo skyrius) kasmet
nustato fondy komplektavimo prioritetus, dokumenty paskirstymo bibliotekos padaliniams
principus, numato fondy politikos jgyvendinimo kryptis ir priemones.

Fondy komplektavimas apima dokumenty atrankos, uzsakymo ir jsigijimo procesus, kuriuos
pagal funkcijas vykdo Komplektavimo skyriaus darbuotojos ir dokumenty saugojimo ir
naudojimo funkcijas vykdanciy padaliniy darbuotojos.

Dokumentai perkami vadovaujantis vieSyjy pirkimy jstatymu. Pirkimus organizuoja vieSoji
biblioteka, vadovaudamasi vieSyjy pirkimy taisyklémis.

Dokumenty pirkimg ir prenumerata vykdo Komplektavimo skyrius. Dokumenty fondus
saugan¢iy padaliniy specialistai aktyviai dalyvauja komplektavimo procese — vykdo reikalingy
1sigyti dokumenty paieska ir atranka.

Bibliotekos fonduose negali biiti nesutvarkyty ir neapskaityty dokumenty. Gyventojy
dovanojamos knygos, ne senesnés nei 5 m., gali biti priimamos visuose bibliotekos
struktiiriniuose padaliniuose:

6.1.  bibliotekos struktirinio padalinio vadovas informuoja Komplektavimo skyriy apie
gautas dovanas;

6.2. dokumenty jkainojimo komisija susipazjsta su dovanotomis knygomis, atrenka,
ikainoja, sutvarko ir apskaito bibliotekai reikalingus dokumentus.

Dokumenty komplektavimas ir tvarkymas vykdomas LIBIS sistemoje.

Kas ménesj, Komplektavimo skyriuje, LIBIS sistemos pagalba suformuojami dokumenty
paskirstymo lydrasciai su perduodamy dokumenty sarasu.

Bibliotekos skyriy ir padaliniy darbuotojai, priimdami dokumentus saugojimui, sutikrina siuntg
su lydimaisiais dokumentais ir pasiraso ant Dokumenty perdavimo lydras¢io.

I1l. VIENETINE FONDO APSKAITA

Vienetiné fondo apskaita vykdoma inventoriniy knygy pagalba. Inventorinés knygos
neterminuotai saugomos Komplektavimo skyriuje.

IV. DOKUMENTU NURASYMAS

Bibliotekos padaliniy darbuotojai nuolat atrenka dokumentus i§ pagrindiniy fondy nuraSymui
pagal Bibliotekos fondo apsaugos nuostatuose nurodytas priezastis.

Bibliotekos vadovo jsakymu paskirta dokumenty nuraSymo komisija jvertina nurasymui
atrinkty padalinio dokumenty biikle ir turinj ir priima sprendima d¢l dokumenty tolimesnio



13.
14.

15.

16.

panaudojimo galimybiy.
Nurasyti dokumentai parduodami kaip makulattira antriniy zaliavy tvarkytojams.
Informacija apie dokumenty nurasyma fiksuojama vienetinés fondo apskaitos dokumentuose.

V. BENDROJI FONDO APSKAITA

Fondy apskaitg — dokumenty gavimo, nuraSymo duomenis kaupia Komplektavimo skyrius.
Struktiiriniai padaliniai vykdo savo fondo apskaits.

Kalendoriniams metams pasibaigus, Komplektavimo skyrius atlieka struktiiriniy padaliniy
fondy apskaitos kontrolg.




Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
2 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS LAIKINO
SAUGOJIMO DOKUMENTU APSKAITOS IR SAUGOJIMO TVARKA

I. BENDROJI DALIS

Laikino saugojimo dokumenty — laikras¢iy, zurnaly, kt. dokumenty — apskaitos tvarka parengta
detalizuojant Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos fondo apsaugos nuostatus.

Il. PERIODINIU LEIDINIU UZSAKYMAS

Viesajai bibliotekai ir padaliniams uzsakomy periodiniy leidiniy skai¢iy apsprendzia periodikos
prenumeratai skiriamos 1¢Sos ir bibliotekos padaliniy vartotojy skaicius.

Periodinius leidinius skyriams ir padaliniams uzsako Dokumenty komplektavimo ir tvarkymo
skyriaus (toliau — Komplektavimo skyrius) vedéja.

I11. FONDO APSKAITA

Visi bibliotekos gaunami periodiniai leidiniai registruojami LIBIS sistemoje.
4.1. Prenumeruojamy periodiniy leidiniy jtraukimas j LIBIS sistema/padalinio apskaitg ir
saugojimas:

. Zurnaly ir laikras¢iy Ivesta | L.H.;ISQ/
Padalinys - . padalinio
saugojimo terminas .
apskaita

Skaitykla 3 metai jvesta
Fonoteka 3 metai jvesta
Vaiky literatiiros skyrius 3 metai jvesta
Krastotyros skyrius visg laikg Jvesta
Antalieptés Fausto KirSos biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Antazavés biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Aviliy biblioteka einamieji ir praéje metai jvesta
Baibiy biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Deguciy biblioteka einamieji ir praéje metai jvesta
Dusety biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Imbrado biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Saduiny biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Salako biblioteka einamieji ir praéje metai jvesta
Samaniy biblioteka einamieji ir praéje metai jvesta
Smalvy biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Suvieko biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Sniuksty biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Stadviliy biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta
Turmanto biblioteka einamieji ir pra¢je metai jvesta

4.2. Dovanoti periodiniai leidiniai j LIBIS sistemg ir padalinio apskaitg jtraukiami tik pilno
metinio komplekto, pavieniai dovanoti periodiniy leidiniy numeriai j apskaitg nejtraukiami.




5. Periodiniy leidiniy nuraS§yma skyriuose ir padaliniuose daro Skaitytojy aptarnavimo ir
Komplektavimo skyriy darbuotojos per LIBIS sistema.




Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
3 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DOKUMENTU

oo

IKAINOJIMO KRITERIJAI IR TVARKA
I. BENDROJI DALIS

Dokumenty jkainojimo kriterijai ir tvarka detalizuoja Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos fondo apsaugos nuostatus.

Zarasy rajono savivaldybés viesSosios bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirta Dokumenty
jkainojimo komisija jvertina ir jkainoja nemokamai gaunamus arba nejkainotus dokumentus.
Nejkainoti dokumentai j fondo apskaitg nejtraukiami.

1. IKAINOJIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

Dokumenty jkainojimo komisija sudaroma i§ 4 asmeny. Komisijai vadovauja direktorés
pavaduotoja.

Komisijos posédis kvieCiamas gavus nemokamy arba nejkainoty dokumenty.

Dokumenty kaina nustatoma bendru 3 komisijos nariy sutarimu, vadovaujantis dokumenty
ikainojimo kriterijais, pagalbine vertinimo lentele:

PERKAINOJAMY DOKUMENTUY JVERTINIMAS PINIGINE ISRAISKA: PAGALBINE LENTELE DARBUI

DOKUMENTO KAINA, IR JO VERTE DIDINANTYS IR MAZINANTYS POZYMIAI: JUJ VERTINIMAS PINIGINE ISRAISKA (EUR)

Lo L . .. Leidinio verte didinantys Leidinio verte maZinantys
Leidinio apimtis (puslapiy skaicius) . . .
poZymiai poZymiai
Aukst ~200 p. ~200 p.
a lliustra-|leidinio |Bloga Pasenes [Pakanka |leidinio
Proveni |poligr |cijos kaina dokumen |turiniu, |mai kaina
Baziné Doku- |encijos, |afiné [:uz padidinu [to bdklé |prarades|dublety [sumazin
kaina Daugiau [mento [marginadkultdr |kiekvie [sjo skolinimo [aktualu [bibliotek]us jo
Leidiniotipas ~200p. [~50 p. [~100p.|~300 p.|500 p. retumas |lijos a na verte** |metu ma os fonde |verte
Oficialieji leidiniai 15| -0,87( -0,43| 0,43 0,65 2,17 0f 0,87 0| 7,39 -043| -087| -0,87| 2,17
Moksliniai leidiniai 25( -0,36| -0,36| 0,72| 0,94 3,62 1,45|1,45| 0,36| 12,31 -0,72| -2,17| -0,72| 3,62
Mokomieji leidiniai 20| -0,58| -0,29| 0,58| 0,87 2,9 1,16| 1,16/ 0,29 9,85 -0,58| -1,16| -1,16 2,9
[Mokslo populiarieji
leidiniai 15| -0,87( -0,43( 0,43 0,65/ 2,17 0,87( 0,87 0 7,39 -0,87 -1,3| -0,43] 1,74

Gamybiniai leidiniai 20| -1,16| -0,58 0,58 0,87 29| 1,16| 1,16 0,29] 9,85 -0,58| -1,16] -1,16 2,9

Informaciniai

leidiniai 30 0 0] 0,87 1,3| 4,34| 1,74 1,74 ol 14,771 -1,74] -0,87[ -0,87| 5,21
Bibliografiniai

leidiniai 20( -1,16| -0,58| 0,58| 0,87 2,9 1,16 1,16 0 9,85 ol -1,74] -1,16 2,9
Meno leidiniai (1) 70| -4,05| -2,03| -2,03| 3,04| 10,14| 4,05| 4,05 0| 34,46 0| -2,03| -2,03| 16,22
Meno leidiniai* (2) 30 -1,74| -0,87| 0,87 1,3| 434 1,74| 1,74 o| 14,77 o| -0,87| -0,87| 6,95
GrofZinés literatiros

leidiniai 15 0 0] 0,43| 0,65 2,17 0,87| 0,87 0,22 7,39 -0,43| -0,43| -0,87| 2,61

Klasika 20 0,58 0,87 2,9 1,16 1,16] 0,29 9,85 -0,58 of -2,32 2,9

o
o

Populiarieji leidiniai 15 o o|l 043 o6s| 217 087087 022 739 -043] -087 -087] 217

Kiti groZinés

literatdros leidiniai 15 0 0] 043 0,65 217 0,87( 0,87 0,22 7,39 -0,43| -0,43| -0,87] 2,61
Vaiky literaturos
leidiniai 20 0 0] 0,58 0,87 2,91 1,16| 1,16| 0,29 9,85 -0,58| -0,58| -1,74 2,9

*Meno leidiniai (2) - 7 UDK klasei priskiriamas leidinys, turintis meno (1) leidinio poZzymiy: lyginant su meno leidiniu - daugiau tekstinés medziagos,
matziauiliustracijy, blogesné iliustracijy kokybé

**Verteé skaiCiuojama be proveniencijy ir marginalijy, taip pat be iliusracijy kainos; j kainos sudétj rekomenduojama jskaiciuoti itin vertingas

iliustracijas, ypacvaiky literatdros leidiniams




7.

8.

9.

1. DOKUMENTU JKAINOJIMO KRITERIJAI

Nustatant paramos biidu gauty, be lydimyjy dokumenty ir nejvertinty dokumenty kaing

vadovaujamasi 12 vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartu

,,1lgalaikis materialusis turtas®.

I$ vieSojo sektoriaus subjekty nemokamai gauti dokumentai su kainomis, uZzpajamuojami

dokumenty perdavimo-priémimo aktuose nurodytomis kainomis.

Nejkainoti, be lydimojo dokumento gauti dokumentai j bibliotekos fondo apskaitg jraSomi

taikant tikrosios vertés metoda:

9.1. neatlygintinai gautas dokumentas, kurio analogas jau jraSytas j bibliotekos individualig
apskaitg ir turi kaina, i bibliotekos fondo apskaitg jraSomas turimo dokumento kaina;

9.2. neatlygintinai gautas dokumentas, kurio biblioteka neturi, bet jj galima jsigyti prekyboje,
jkainojamas rinkos kaina;

9.3. jeigu dokumento jsigijimo kaina yra lygi nuliui ir negali buti patikimai nustatyta,
dokumentas jkainuojamas simboline 1 euro verte.



Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty

4 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

DOKUMENTU PRIEMIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

TVIRTINU
Pareigos

(parasas)

Vardas pavardé

Komisija, paskirta susidedanti
(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, data, pavadinimas, Nr.)
is priémeé:
IS tiekéjo:
Saltinis:
Turto vienetas: Fiz. vnt. Kaina
Finansavimo Saltiniai:
Isigyty ~ m.
IS viso:
Pagal dokumenty rusis: Pagal kalbas:
.. Fiz. vnt. I x )
Pavadinimas . Kiekis Suma (Eur) | FS kodai
Kaina (Eur)
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavarde)
Nariai:
(parasas) (vardas ir pavardé)
(parasas) (vardas ir pavardé)

(parasas)

(vardas ir pavarde)



Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
5 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

SKAITYTOJO GRAZINTU VIETOJE PAMESTUJU AR NEPATAISOMAI SUGADINTU
DOKUMENTU PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

Eil. | Duomenys apie skaitytojo pamestus ar nepataisomai sugadintus Duomenys apie priimtus
Nr. dokumentus dokumentus
Autorius Antrasté Leidimo Inventorinis Kaina Autorius Antrasté Kaina
metai numeris
Perdavé
(Skaitytojo parasas) (Skaitytojo vardas, pavardé)
Priémé

(Bibliotekos darbuotojo parasas) (Bibliotekos darbuotojo vardas, pavardé)




Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
6 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
BIBLIOTEKOS FONDO PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)
Surasé komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)
Pirmininkas

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
Nariai:

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)

Aktas suraSytas dalyvaujant bibliotekos dokumenty fonda perduodanciam bibliotekos
(padalinio) vadovui

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
ir bibliotekos fondg priimanciam bibliotekos (padalinio) vadovui

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
Bibliotekos dokumenty fonda perduodantis bibliotekos (padalinio) vadovas

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
perduoda, o bibliotekos fondg priimantis bibliotekos (padalinio) vadovas

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
priima:
1. Bibliotekos (padalinio) fonda fiz. vnt. inventorinty dokumenty, suma.
2. Bibliotekos (padalinio) fondo inventoriaus knygas

(nurodyti inventoriaus knygy numerius ir kiekvienos knygos pirmajj ir paskutinj jrasy numerius)
3. Bibliotekos (padalinio) fondo bendrosios apskaitos knygas

(nurodyti knygy metus)
4. Bibliotekos (padalinio) fondo paskutinio patikrinimo akta lap.
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavarde)
Nariai:
(parasas) (vardas ir pavardé)

(parasas) (vardas ir pavardé)




Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
7 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
BIBLIOTEKOS FONDO PATIKRINIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)
Patikrino komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy vardai ir pavardés, pareigos)
1. Tikrinti dokumentai:
1.1. Bibliotekos fondo inventoriaus knygos

(nurodyti inventoriaus knygy numerius ir kiekvienos knygos pirmajj ir paskutinj jrasy numerius)
1.2. Bendroji fondo apskaitos knyga (-0s)
1.3. Ankstesnieji bibliotekos fondo patikrinimo aktai

(data, numeris)
1.4. Nuo paskutinio iki §io patikrinimo bibliotekos nurasyty dokumenty aktai-sarasai

(data, numeris)
1.5. Dokumentai, patvirtinantys dokumenty i§davimg vartotojams

(vartotojy formuliarai, skaitytojy aptarnavimo posistemé ir kt.)
2. Nustatyta:

2.1. Pagal visas bibliotekos inventoriaus knygas inventorinty dokumenty turi bati ___ fiz. vnt.
2.2. Pagal aktus, i§vardintus 1.4 punkte, nuragyta inventorinty dokumenty fiz. vnt.

2.3. I8 viso bibliotekoje turi biiti inventorinty dokumenty fiz. vnt.

3. Rasta:

3.1. Lentynose fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
3.2. Vartotojams iSduota fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
3.3. Atiduota jristi, restauruoti fiz. vnt. dokumenty.

IS viso bibliotekoje rasta fiz. vnt. inventorinty dokumenty.

4. Triksta fiz. vnt. uz Eur ct ( ).

(suma Zodziais)
5. Komisijos iSvados ir pasiilymai dél patikrinimo rezultaty

PRIDEDAMA. Tritkstamy dokumenty sarasas, lapai.
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavard¢)
Nariai:
(parasas) (vardas ir pavarde)

(parasas) (vardas ir pavardé)




Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
8 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

DOKUMENTU, SIULOMU PRIPAZINTI NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS
(NEGALIMAIS) NAUDOTI, AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

teikia bibliotekos dokumenty, kuriuos sitiloma pripaZzinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti,
sgrasa.
PripaZinimo nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti prieZastis:
[l bibliotekai tapo neaktualiis (neaktualus turinys, didelis egzemplioriSkumas)
[l nusidévéjo fiziskai ar funkciskai (technologiskai)
[ prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas jformintas
atitinkamu dokumentu
pasibaige elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas
sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir §is faktas jformintas atitinkamu
dokumentu

Tolesnio panaudojimo galimybés:

perduoti patikéjimo arba panaudos nuosavybés teise subjektams pagal Valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyma

parduoti aukcione

sitilyti bibliotekoms mainams

nurasyti

I$ viso fiz. vnt. uz Eur ct, inventorinty, neinventorinty (nereikalingq isbraukti) dokumenty.

PRIDEDAMA. Siilomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti dokumenty sarasas:
lapai.

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas ir pavarde)

Nariai:

(parasas) (vardas ir pavardé)

(parasas) (vardas ir pavarde)




Dokumenty, sitilomy pripazinti
nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti, akto priedas

Eil. Nr. | Inventorinis Autorius, antrasté Metai | Kaina Pastabos
numeris




Zarasy rajono centralizuotos biblioteky
sistemos fondo apsaugos nuostaty
9 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PRIPAZINTU NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI
BIBLIOTEKOS DOKUMENTU NURASYMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

nuraseé i$ bibliotekos fondo fiz. vnt. uz Eur ct, inventorinty, neinventorinty

(nereikalingg iSbraukti) dokumenty. NuraSymo priezastis

Nurasyty dokumenty pasiskirstymas pagal bendrgja bibliotekos fondo apskaitos knyga (egz.):

Dokumenty riisys Mokslo $akos Kalbos

NuraSyta fiz. vnt. uz Eur. ct.
(turto vieneto pavadinimas)

PRIDEDAMA. Nurasyty dokumenty sarasas pagal jsigijimo metus: lapai.

Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavardé)

Nariai:

(parasas) (vardas ir pavarde)

(paraSas) (vardas ir pavarde)



