ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS TARNYBINIO IR
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — [staigos) tarnybinio ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato Jstaigos tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos, saugojimo, Zyméjimo, techninés
priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau —
degalai ir (ar) energija) apskaitos ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka.

2. Taisyklés privalomos Jstaigos darbuotojams (toliau — darbuotojams).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — Bibliotekai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, perduotas panaudos pagrindais, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj)
priklausantis lengvasis automobilis, kurj [staigos vadovas ar darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

3.2. netarnybinis automobilis — Jstaigos vadovo ar darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly
isigijimo i$laidoms ir automobilio amortizacijai padengti jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

5. Bibliotekai jsigyjamo tarnybinio lengvojo automobilio vieneto kaina negali virSyti 17
500 (septyniolika tikstanciy penki Simtai) eury (be pridétinés vertés mokescio). Brangesnj automobilj
Biblioteka gali jsigyti gavusi Istaigos savinininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos
sutikima.

6. Biblioteka gali jsigyti, nuomoti arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj tarnybinius
automobilius, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, tik leidus Jstaigos
savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai.

111 SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

7. Tarnybinis lengvasis automobilis naudojimas tarnybos reikméms — tai jo naudojimas
teisés aktuose ir nuostatuose numatytai Istaigos veiklai uZtikrinti ir funkcijoms vykdyti.

8. Istaigos islaidos tarnybiniam automobiliui i$laikyti, nuomoti arba nuomotis pagal veiklos
nuomos sutart], | kurias jskaitomos transporto priemoniy priezitiros, Zymejimo, remonto, nuomos,
veiklos nuomos, transporto priemoniy iSlaikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos),
transporto draudimo islaidos, kompensacijos naudojantiesiems netarnybinius automobilius tarnybos
reikméms, dydis gali sudaryti iki 1 procento.

9. Istaigos vadovas turi:

9.1. uztikrinti 1éSy tarnybiniu lengvajam automobiliui islaikyti racionaly panaudojima.

Tarnybinio automobilio iSlaikymo ir (ar) nuomos i$laidos jstaigose neturi virSyti Jstaigos sgnaudy dalies,
nustatytos metiniuose veiklos rodikliuose;



9.2. paskirti atsakingus darbuotojus, kurie kontroliuoty, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis, ar jis tinkamai laikomas, saugomas, ar naudojamas tik tarnybos reikméms
Istaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti;

9.3. uztikrinti automobilio Zenklinimg Siy Taisykliy nustatyta tvarka.

10. Tarnybiniu automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas

Istaigos darbuotojas.

11. Istaigos tarnybinj lengvajj automobilj gali naudoti darbuotojai, jtraukti j darbuotojy,
turin¢iy teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniu automobiliu, pareigybiy saraSg. Jstaigos
darbuotojy, jtraukty j darbuotojy, turinciy teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniu automobiliu,
pareigybiy sgrasg sudaro ir juos tvirtina Jstaigos vadovas.

12. Tarnybinis automobilis priskiriamas vairuotojui, o darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu automobiliu, skiriama Jstaigos vadovo jsakymu, su kuriuo darbuotojas supazindinamas
pasirasytinai. Pasinaudojimas tarnybiniu automobiliu be vairuotojo jforminamas perdavimo-
priémimo aktu (4 priedas), kurj pasiraso darbuotojas, atsakingas uz automobiliy priezitirg ir kontrole
bei automobilj priémes darbuotojas.

13. Tarnybiniu automobiliu, kuris priskirtas vairuotojui, prireikus, Istaigos vadovas gali
leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas
Istaigos vadovo nustatyta tvarka.

14. Tarnybinio automobilio ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy limitus nustato
Istaigos vadovas pagal numatyta kuro normy limitg pagal tarnybinio automobilio telemetriniy
jrenginiy (jeigu telemetriniai jrenginiai yra jdiegti) duomenis.

15. Lésy poreikis tarnybinio automobilio degalams ir (ar) energijai apskai¢iuojamas pagal
nustatytus faktinius ridos limitus, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy limitus.

16. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis, nedelsiant, ne véliau kaip
per 24 valandas, praneSama darbuotojui, kontroliuojan¢iam transporto naudojimg jstaigoje, o Sis
informuoja Jstaigos vadova.

17. Istaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat, ne reciau kaip kartg per ménesj, kontroliuoja,
kaip naudojamas tarnybinis lengvasis automobilis (ar tvarkingas spidometras, ar degaly sunaudojimas
atitinka nustatytas normas, o automobilio rida — nustatyta limitg; jei jrengta telemetriné automobilio
kontrolés jranga ar pan. — kaip ji naudojama), ir apie paZeidimus nedelsdamas, ne véliau kaip per 24
valandas, pranesa jstaigos vadovui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

18. Tarnybinis automobilis turi biti laikomas jstaigos vadovo nustatytoje nuolatinéje
saugioje laitkymo vietoje: jstaigos teritorijoje, jstaigos valdomame garaZze, saugomoje aikStel¢je
(toliau — nuolatiné saugi laikymo vieta).

19. Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, §venciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruociy laikotarpiu turi biiti laikomas nuolatinéje saugioje laikymo vietoje, iSskyrus
atvejus:

19.1. kai jstaigos vadovo sprendimu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti;

19.2. kai j komandiruotg vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti latkomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje);

19.3. kai vykdomi jstaigos vadovo jsakymu nustatyti darbai.

20. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijimg. Paliekant automobilj, privaloma uzrakinti automobil;.
Tarnybinio automobilio uzvedimo raktai, jei jie palieckami nuolatinéje tarnybinio automobilio
saugojimo vietoje, turi biiti laikomi saugioje vietoje (seife ar kitoje papildomai uzrakinamoje
patalpoje).



V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU IR (AR) ENERGIJOS SUNAUDOJIMO APSKAITA

21. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma jstaigos vadovo nustatyta
tvarka. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas nustatomas apskaic¢iuojami pagal:

21.1. telemetriniy jrenginiy (jei telemetriniai duomenys jdiegti) duomenis;

21.2. atliekant kontrolinius vaziavimus. Vieno kontrolinio vaziavimo nuotolis — 100 km.
Kontrolinis vaziavimas nustatomas jvairiomis realiomis automobilio naudojimo salygomis (vasarg ir
ziemg). Tarnybinio automobilio sunaudoti degalai apskaitomi pagal faktinj automobilio sunaudoty
degaly ir (ar) energijos kieki.

22. Kuro uzpylimo kontrolinis kvitas pristatomas buhalteriui po uzpylimo, o saskaita faktiira
gaunama i§ teikéjo pasibaigus ménesiui.

23. Automobilio rida ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraSais
kelionés lapuose, kuriuos pildo vairuotojas, kitais degaly jsigijimg ir naudojimg tarnybos reikméms
patvirtinanciais dokumentais.

24. Kelionés lapo pildymo kontrole vykdo buhalteris ir jstaigos vadovas.

25. Nustates ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo limity vir$ijima, jstaigos vadovo
paskirtas asmuo, atsakingas uz tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo kontrole, informuoja
istaigos vadova ir imasi priemoniy limity vir§ijimo priezastims nustatyti (tikrinama, ar degalai
naudojami tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio techniné biiklé ir pan.).

26. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy ir automobilio ridos limity virSijimo
iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas degaly normas ir
ridos limitus virsijes darbuotojas.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Tarnybinis lengvas automobilis turi buiti pazymétas vieny i$ bidy:

27.1. nurodytas jstaigos pavadinimas;

27.2. jstaigos logotipas ir jstaigos pavadinimas.

28. Zymimos automobilio $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés ne
zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm auks¢io, raidziy storis — ne maziau kaip 4 mm. Patvirtintas
logotipas ne Zemesnis kaip 150 mm auks¢io. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai
paSalinama zymejimo priemone. Tarnybinio lengvojo automobilio Zyméjimas aiSkiai suprantamas ir
iskaitomas.

29. Istaigos vadovas paskiria darbuotojus, atsakingus uz tarnybinio lengvojo automobilio
techninés buklés kontrole, kasdieng ir perioding tarnybinio lengvojo automobilio techning prieZitira
ir jo draudima. Tarnybinis lengvas automobilis draudziamas transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio automobilio
techninio eksploatavimo taisykles.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

31. Istaiga, nevirSydama jai nustatyto islaidy tarnybiniam lengvajam automobiliui islaikyti
ir nuomotis dydzio, turi teise jstaigos vadovo nustatyta tvarka kas ménesj moketi jstaigos darbuotojui
kompensacija degaly ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidoms padengti uz netarnybinio automobilio
naudojimg tarnybos reikméms.

32. Darbuotojams, naudojantiems netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, kas
meénes] gali buti mokama ne didesné kaip 0,3 Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytos
minimalios ménesinés algos (MMA) dydzio kompensacija degaly isigijimo i$laidoms padengti, kuri



naudojama neatsiskaitytinai. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant ] nustatyta iSlaidy
tarnybiniam lengvajam automobiliui i$laikyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj
dydj, patvirtintuose pareigybiy aprasymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo
planus (grafikus), darby kiekj, transporto priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma,
keliy bukle ir kita.

33. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. ISlaidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima
tarnybinés komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruociy islaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy
apmokéjimo®, nustatyta tvarka.

34. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
vadovui, o jstaigy vadovai — Zarasy rajono savivaldybés merui, pateikia praSyma (2 priedas) leisti
naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos isigijimo
iSlaidas.

35. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
istaigos vadovo jsakymu, o leidimas jstaigos vadovui iforminamas Savivaldybés mero potvarkiu.

36. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidy kompensacija. Sunaudoti degalai ir (ar) energija
apskaitomi pagal faktinj sunaudota degaly ir (ar) energijos kiekj, kai pateikiami jas jrodantys
dokumentai.

37. Netarnybinj lengvaji automobil] naudojantis darbuotojas pildo lengvojo automobilio
kelionés lapa (3 priedas), kuris pildomas, atsizvelgiant  nuvaziuoty kilometry skaiciy, isigyty degaly
ir (ar) energijos kiekj bei degaly ir (ar) energijos sunaudojimo norma, kuri nustatoma vadovaujantis
gamintojo nurodytais arba viesai tinklalapiuose skelbiamais automobilio techniniais parametrais.
Kelionés lape turi biiti nurodyta: vaziavimo data, kelionés marSrutas, kelionés pradzios ir pabaigos
laikas, nuvaziuoty kilometry skaicius, automobil] naudojancio asmens pirma vardo raidé, pavardé ir
parasas. Kelionés lape kelionés marSrutas Zymimas, nurodant pagal gyvenamasias vietoves (miestas,
miestelis, senilinijos centras ir kitos) iSvykos ir atvykimo vietos. Kelion¢ per visg darbo dieng
neiSvykus uZ miesto, miestelio ar kitos gyvenamosios vietovés riby Zymima, nurodant gatviy
pavadinimus. Pasibaigus ménesiui (arba jeigu automobilis naudotas tik vienai komandiruotei ar
darbinei funkcijai atlikti, i§ karto po kelionés), netarnybinj lengvaji automobilj naudojantis
darbuotojas pateikia jstaigos atsakingam asmeniui tinkamai uzpildyta kelionés lapg (-us). Kelionés
lapy registracijg ir iSdavima vykdo jstaigos paskirtas atsakingas asmuo.

38. Tarnybos reikméms naudojami tik techniskai tvarkingi, transporto priemoniy ir civilinés
atsakomybés draudimu apdrausti automobiliai.

39. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojas buvo iSvykes j tarnybing
komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu arba jam apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés
kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty atostogy,
nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis ir kitais laikotarpiais,
kuomet darbo funkcijos yra nevykdomos, taip pat dirbant nuotoliniu btidu, i§skyrus tuos atvejus, kai
jie dirba pagal jstaigos vadovo jsakyma arba patvirtintg grafika.

40. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu
jstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan.

41. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.
Nekompensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius atvykimui i§ namy |
darbg ir grizimui i§ darbo namo, iSskyrus istaigy darbuotojams, besinaudojantiems kompensacijomis
pagal kitus Zarasy rajono savivaldybés teisé€s aktus.



VI SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIU NUOMA
DARBUOTOJAMS NE TARNYBOS REIKMEMS IR KITOMS
ISTAIGOMS

42.  Istaigos vadovo jsakymu gali buti leidziama iS$sinuomoti tarnybinj lengvaji
automobil] ne tarnybos reikméms esant motyvuotam rastiSkam prasymui, atsizvelgiant j galimybes,
kitiems paslaugos pageidaujantiems subjektams apmokant degaly ir (ar) energijos isigijimo ir kitas
nuomos metu patirtas iSlaidas. Nuompinigiy dydis apskai¢iuojamas vadovaujantis Nuompinigiy uz
valstybés ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nuomg skaiciavimo taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2014 m. rugséjo 30 d. jsakymu Nr. 1K-306 ,,Dél Nuompinigiy
uz valstybés ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nuomg skaic¢iavimo taisykliy patvirtinimo*.

IX SKYRIUS _
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

43. Darbuotojai supazindinami su jstaigos tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
taisyklémis.

44. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

45.Darbuotojai, padar¢ Zzalg tarnybiniam lengvajam automobiliui ar kitai transporto
priemonei bei asmeniui, zalg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Taisyklés gali biti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos [staigos vadovo jsakymu.



Tarnybinio ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
taisykliy 1 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(jmonés pavadinimas ir jmonés kodas)

(pareigos, vardas ir pavardé, telefono numeris)

PRASYMAS
LEISTI PASINAUDOTI TARNYBINIU LENGVUOJU AUTOMOBILIU

20 m. d.

Prasau leisti pasinaudoti tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju. (Nurodoma, kam reikalingas
tarnybinis automobilis su vairuotoju, kelionés data ir laikas (numatomas i§vykimo bei grjzimo laikas), iSvykimo

vieta ir paskirties vieta, keleiviy skaicius, kontaktinis asmuo bei jo telefono numeris ir el. pastas; pildant praSyma
pabraukta teksta iStrinti ir jraSyti praSoma informacija)

PRIDEDAMA. (kvietimas, programa arba kitas dokumentas, reikalingas prie praSymo: pildant

praSyma pabraukta teksta i$trinti ir jraSvti praSoma informacija)




Tarnybinio ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
taisykliy 2 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJI AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)
AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i) :
(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifin¢ veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(__ km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
lengvajj automobilj ,
(marke, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija ), registruotg

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-Usi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija ... lapas (lapai).
2. Techninés apziiiros dokumento kopija... lapas (lapai).
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija ... lapas (lapai).
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.
5. Kita
(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



Tarnybinio ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
taisykliy 3 priedas
(perdavimo-priémimo akto pavyzdys)
TARNYBINIO AUTOMOBILIO PERDAVIMO — PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(surasymo vieta)
Siuo aktu:

1. Darbuotojas

(jstaigos/padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavarde)
patvirtina, kad perduoda

(padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavardé)

tarnybinj automobilj , valst. Nr. , spidometro rodmenys

, O

Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo
(1staigos/padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavarde)

priima tarnybinj automobilj:

2. Tarnybinis automobilis perduodamas su §ia papildoma jranga: vaistinéle, gesintuvu, avariniu
zenklu, automobilio pakélimo mechanizmu, atsarginiu ratu, magnetola, buksyravimo lynu, kita

Perdavé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Priémé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavard¢)




