Sitlome darbga komandos nariui

Zarasy rajono savivaldybés viesoji biblioteka iesko vyresniojo (-0sios) bibliografo (-és)
(kraStotyrai) Skaitytojy aptarnavimo skyriuje.

Jei domités Zarasy krasto kulttira, kulttiros paveldu, esate kiirybiskas (-a), gebate planuoti,
sisteminti ir siekiate prasmingo darbo — sis pasitlymas kaip tik jums.

Tikimés i$ Jusy:
aukstojo universitetinio iSsilavinimo (humanitariniy ar socialiniy moksly srityse);
gebéjimo savarankiskai planuoti, analizuoti, sisteminti, komunikuoti ir bendradarbiauti.

Siiilome:

neterminuotg darbo sutartj (40 val./sav. darbo laika); galimybe dalj laiko dirbti nuotoliu;
galimybe prisidéti prie krasto kultiiros paveldo iSsaugojimo;

algos koeficienta 0,77;

draugiska darbo aplinkg ir kiirybiska komanda.

Gyvenimo apraSymo laukiame iki 2025 m. spalio 10 d. el. pastu info@zarasubiblioteka.lt

Daugiau informacijos suteiks sekretoré¢ Irena Matuleviciené tel. 0385 43571

Pareigybés apraSymas

PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybeés vieSosios bibliotekos direktoriaus

2025 m. balandzio 29 d. jsakymu Nr. 2(1.3 E)-21

(Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos

direktoriaus 2025 m. rugséjo 15 d. jsakymo Nr. 2(1.3 E)-44 redakcija)

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
SKAITYTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS VYRESNIOJO BIBLIOGRAFO
(KRASTOTYRAI) PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — VieSoji biblioteka)
Skaitytojy aptarnavimo skyriaus (toliau — Skyriaus) vyresnysis bibliografas (kraStotyrai). Pareigybé
priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis. VieSosios bibliotekos Skyriaus vyresniojo bibliografo
(krasStotyrai) pareigybé reikalinga teikti bibliografines paslaugas, organizuoti kraStotyros
bibliografing veikla ir bibliografinj darbg — neterminuotai saugomy publikuoty ir nepublikuoty
kraStotyros ir bibliografijos dokumenty, susijusiy su Zarasy krastu ir zarasieciais rinkimg, rengimg ir
pateikima vartotojams spausdintine ir skaitmenine forma, krastotyros darby, produkty ir priemoniy
bei elektroniniy iStekliy kiirimg, kraStotyros paslaugy sklaida, Lietuvos integralios biblioteky
informacijos sistemos (toliau —LIBIS) krastotyros analitiniy straipsniy aprasy kiirimg ir naudojima,
bibliotekos veiklos turinio jgyvendinimg ir tobulinimg, susijusj su gyventojy Svietimu krastotyros
turinio klausimais.

4. Skyriaus vyresnysis bibliografas yra pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
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SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti bakalauro kvalifikacinj laipsnj ar jam lygiavert¢ humanitariniy arba socialiniy
moksly studijy ar kitos su pareigybés funkcijomis susijusios srities aukstojo mokslo kvalifikacija;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos Kultiros ministro jsakymus, Biblioteky jstatyma, Zarasy rajono
savivaldybés tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius biblioteky veikla, fondo
apsaugg, vartotojy aptarnavima;

5.3. biiti susipazinusiam su VieSosios bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisyklémis; darby
saugos reikalavimais;

5.4. zinoti norminius dokumentus, kuriais vadovaujantis turi biiti atlickamas darbas;

5.5. mokeéti valstybing kalba; sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, gebéti bendrauti;

5.6. zinoti asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimus ir nuostatas;

5.7. zinoti pagrindinius autoriy teisiy ir intelektinés nuosavybés apsaugos jstatymo,
duomeny baziy naudojimo teisinius aspektus;

5.8. turéti gerus informacijos paieskos pagrindus, mokéti jvertinti ir analizuoti gauta
informacija; gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

5.9. gebéti dirbti su Bibliotekoje esanciomis technologijomis, mokéti susisteminti,
apdoroti ir pateikti informacija, dirbti LIBIS idiegtose posistemése;

5.10. gebeti dirbti ,,Microsoft Office” programy paketu bei kitomis kompiuterinémis
programomis, naudotis organizacine technika ir komunikacijos priemonémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. vykdo informacing bibliografing veikla, teikia informacines, bibliografines ir
krastotyros paslaugas:

6.1.1. kompiuterizuotai  aptarnauja  vartotojus  krastotyros  fonde. = Naujai
uzsiregistravusius vartotojus supazindina su dokumenty fondu, paaiSkina kaip naudotis skyriaus
informacinés paieskos sistema (toliau — IPS) ir informacinémis technologijomis (toliau — IT);

6.2. dalyvauja rengiant ir tobulinant VieSosios bibliotekos strategijos nuostatas,
susijusias su krastotyros informacijos kaupimu ir populiarinimu; teikia pasitilymus VieSosios
bibliotekos veiklos turinio jgyvendinimo ir tobulinimo, susijusio su gyventojy Svietimu, krastotyros
turinio klausimais. Kartu su Skyriaus vedéju suplanuoja mety veiklas;

6.3. kuria elektroniniy istekliy turinj, krastotyros darbus, priemones, produktus ir darbus,
populiarinancius sukauptg krastotyros medziagg;

6.4. talpina kraStotyros informacija VieSosios bibliotekos administruojamame Zarasy
kulttros krasto virtualiame zinyne;

6.5. atsako ] vartotojy informacines uZzklausas: registruoja atsakytas ir neigiamus
atsakymus. Konsultuoja vartotojus ir padeda parinkti dokumentus krastotyros fonde. Esant poreikiui,
teikia atranking informacijg rajono institucijoms aktualiais kraStotyros darbo klausimais;

6.6. organizuoja gyventojy informacinio rastingumo mokymus krasto kultiiros
klausimais, kultiiros paveldo ir pan.;

6.7. organizuoja krastotyrinius edukacinius uzsiémimus, jvairiy riisiy krastotyros parodas
ir jy pristatymus;

6.8. prisideda prie kraSto kultiros paveldo, kity su biblioteky veikla susijusiy
neformaliojo Svietimo kultiiros paveldo programy populiarinimo; prisideda prie krasto kultiiros
renginiy, susitikimy su jZymiais krastieCiais organizavimo: renka medziagg apie juos, platina renginiy
el. kvietimus ir skelbimus;

6.9. rengia ir dalyvauja jgyvendinant VieSosios bibliotekos kraStotyros projekty veiklos
programas;



6.10. prisideda prie apklausy kraSto kultiiros paveldo klausimais atlikimo, atlieka ir
analizuoja kraStotyros poreikiy tyrimus, duomenis pateikia Skyriaus vedéjui;

6.11. tvarko krastotyros dokumenty fonda, prisideda prie krastotyros informacijos turinio
skaitmeninimo:

6.11.1. atrenka kraStotyros fondo dalj, skirtg skaitmeninimui, skenuoja dokumentus;

6.11.2. bendraujant su Dokumenty komplektavimo ir tvarkymo skyriumi, tvarko
krastotyros fondo archyva, kuriame saugomi seni leidiniai, fotografijos, dovanotos kolekcijos,
aplankai apie Zymius zmones ir vietoves ir pan.;

6.11.3. organizuoja seny ir rety dokumenty fonda: papildo, perduoda ; mainy fondg
nereikalingus dokumentus;

6.11.4. analizuoja neigiamas uzklausas, sudaro ir tvarko dezideraty kartoteka, teikia
pasitlymus d¢l tvarkomo fondo trukstamy dokumenty uzsakymo; teikia pasitlymus dél krastotyros
naujy knygy ir periodiniy leidiniy uzsakymo;

6.11.5. sistemingai kuria kraStotyros straipsniy analitinius aprasus i§ rajono spaudos
LIBIS elektroniniam katalogui;

6.12. bendradarbiauja su kitomis bibliotekomis, vietos savivaldos institucijomis, §vietimo
ir kitomis jstaigomis bei organizacijomis kompetencijai priskirtais klausimais;

6.13. palaiko rysius su krastie€iais, etninés kultiiros institucijomis;

6.14. ripinasi krastotyros fondo populiarinimu — informuoja apie naujai gautg literatiirg
bei kity laikmeny dokumentus interneto kanalais. Rengia publikacija, apzvalgas ir kitus produktus;

6.15. prisideda prie VieSosios bibliotekos leidybos veiklos;

6.16. rengia ir teikia informacija Skyriaus veiklos tekstinéms ataskaitoms, statistinéms
ataskaitoms, teikia informacijg apie Sios pareigybés kompetencijai priskirty veiklos priemoniy
lgyvendinimg Skyriaus vedéjui, vyriausiajam metodininkui, pareikalavus — VieSosios bibliotekos
direktoriui;

6.17. pagal VieSosios bibliotekos patvirtinta ménesio darbo grafika, dirba SeStadieniais
slenkamuoju darbo grafiku. Pavaduoja Skyriaus I auksto galerijos bibliotekininkg arba, reikalui esant,
bet kurj kitg Skyriaus bibliotekininka;

6.18. dirba su kasos aparatu: spausdina ¢ekius uz naudojimasi mokamomis paslaugomis;

6.19. kelia kvalifikacija Bibliotekoje ir uz jos riby organizuojamuose profesinio ugdymo
renginiuose. Aktyviai stengiasi jsisavinti naujy technologijy panaudojimg, pritaikyti Zzinias
bibliotekos veiklai;

6.20. be Siuose nuostatuose iSvardinty pareigy, vyresnysis bibliografas vykdo ir kitus
Skyriaus vedéjo nurodymus kompetencijai priskirtais klausimais.



