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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
FONDO KOMPLEKTAVIMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) fondo
komplektavimo nuostatai (toliau — Nuostatai) parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos (toliau —
LR) biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro biblioteky jsakymu ,,D¢l biblioteky
fondy apsaugos nuostaty patvirtinimo* aktualia redakcija, Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos fondo ir fondo apsaugos nuostatais ir kitais su tuo susijusiais dokumentais.

2. Sio dokumento paskirtis — apibrézti Bibliotekos fondo komplektavimo principus,
dokumenty pirminés ir antrinés atrankos kriterijus, kitus dokumenty fondo parametrus, atitinkancius
Bibliotekos veiklos tikslus ir uzdavinius.

3. Bibliotekos dokumenty fondas komplektuojamas remiantis LR teisés aktuose ir
Bibliotekos veiklos dokumentuose reglamentuojamais pagrindiniais Bibliotekos uzdaviniais ir
funkcijomis, atsizvelgiant | Bibliotekos vartotojy kulttirinius, informacinius, paZintinius, profesinius
ir mokymosi poreikius, Bibliotekos misijoje suformuluotus siekius ir vertybes, kurios siejamos su
pazinimu bei nuolatiniu ugdymusi.

4. Uz Bibliotekos fondy komplektavimg atsako Dokumenty komplektavimo ir tvarkymo
skyrius (toliau — Komplektavimo skyrius).

11 SKYRIUS
FONDO KOMPLEKTAVIMO PRINCIPAI, KRITERIJAI IR PRIORITETAI

5. Bibliotekos dokumenty fondas sudaromas vadovaujantis Siais principais:

5.1. Universalumas. Sudarant dokumenty fondg laikomasi universalumo principo,
nuosekliai ir tolygiai pildant visas temines fondo dalis jvairiy riisiy ir paskirties dokumentais. Fondas
pildomas dokumentais lietuviy ir, pagal poreikj, uzsienio kalbomis.

5.2. Atranka. Pagrindiniai dokumenty pirminés atrankos kriterijai pildant dokumenty fonda
yra dokumenty kultiiring, istorin¢, moksling, faktografing, informacing, literatiiriné ir meniné verté
bei vartotojy poreikiai:

5.2.1. atrenkant dokumentus Bibliotekos fondui laikomasi nuostatos, kad kasmet jsigyjamy
dalykinés literattros leidiniy dalis sudaryty ne maziau kaip 20 %;

5.2.2. atsizvelgiant | ribota dokumenty jsigijimui skirty 1€y kiekj ir siekiant uztikrinti kuo
jvairesnj Bibliotekos fondy turinj, pirmenybé¢ teikiama didesniam dokumenty pavadinimy skai¢iui.
Isigyti dokumentai proporcingai paskirstomi Bibliotekos teritoriniy struktiiriniy padaliniy fondams.
Komplektuojant fondus, pirmenybé teikiama lietuviy autoriy kiiriniams, taip pat Lietuvoje ir
uzsienyje iSleistiems dokumentams, atsizvelgiant j jy aktualumag ir iSliekamaja verte.

5.2.3. atsizvelgiant | tai, kad Bibliotekoje populiariausios ir labiausiai imamos knygos yra
grozings, jy uzsakoma didesné dalis;

5.2.4. komplektuojant dokumentus, prioritetas teikiamas krastotyriniy dokumenty jsigijimui.
Pagal galimybes siekiama jsigyti visus su Zarasy krastu susijusius dokumentus.

6. Koordinavimas. Komplektavimo skyrius koordinuoja dokumenty komplektavima su
skaitytojy aptarnavimo skyriais ir kitais Bibliotekos struktiiriniais teritoriniais padaliniais.



11 SKYRIUS
FONDO KOMPLEKTAVIMO BUDAI IR TVARKA

7. Bibliotekos dokumenty fondas pildomas Siais komplektavimo biidais:

7.1. Pirkimas. Tai pagrindinis kryptingas dokumenty fondo papildymo badas, uztikrinantis
Bibliotekos tiksly ir uzdaviniy jgyvendinimg bei vartotojy poreikiy tenkinimg. Perkamy dokumenty
atrankg vykdo Komplektavimo skyrius. Perkamy dokumenty atrankos procese dalyvauja visi
Bibliotekos padaliniai, teikdami sitlymus Komplektavimo skyriui;

7.2. Prenumerata. Tai dokumenty fondo papildymo periodiniais dokumentais biidas,
uztikrinantis Bibliotekos tiksly ir uzdaviniy jgyvendinima bei vartotojy poreikiy tenkinimg. Atranka
ir pirkimg vykdo Komplektavimo skyrius. Perkamy dokumenty atrankos procese dalyvauja visi
Bibliotekos padaliniai, teikdami sitilymus jsigyti leidinius, aktualius Bibliotekos lankytojams ir
reikalingus jgyvendinant Bibliotekos veiklos tikslus bei uzdavinius;

7.3. Parama ir dovanos. Tai fiziniy ir juridiniy asmeny dovanoti ar paramos buidu gauti
dokumentai, kuriais Bibliotekos fondas papildomas aktualiais leidiniais, atitinkanciais Bibliotekos
tikslus ir uzdavinius bei vartotojy poreikius;

7.4. Dokumentai, gauti is skaitytojy vietoje prarasty arba sugadinty. Siekiant kompensuoti
fondui padarytg zalg ir uztikrinti fondo kokybe, vietoje skaitytojy prarasty arba sugadinty dokumenty
priimami leidiniai, tokie patys arba Bibliotekai reikalingi leidiniai tai paciai sumai.

7.5. Mainai — keitimasis dokumentais tarp biblioteky.

8. Pasitlymus jsigyti Bibliotekai reikalingus dokumentus gali teikti visi Bibliotekos
darbuotojai tiesiogiai Komplektavimo skyriui.

IV SKYRIUS
FONDO STRUKTURA

9. Bibliotekos fondg sudaro: pagrindinis, mainy ir atsarginis fondai.

10. Pagrindinis fondas yra sudaromas bibliotekos vartotojams aptarnauti ir atitinka
bibliotekos veiklos tikslus bei vartotojy poreikius. Pagrindinj fondg sudaro Skaitytojy aptarnavimo,
Vaiky literatiiros skyriy fondai, specializuoti fondai, bibliotekos strukttriniy teritoriniy padaliniy
fondai.

11. Fondai yra sudaromi 1§ knygy, periodiniy leidiniy, rankrasciy, naty, garsiniy,
kartografiniy, vaizdiniy, elektroniniy, trimaciy, Brailio rastu i§spausdinty ar kitu bidu pateikianciy
informacija dokumenty, skirty bibliotekos vartotojams aptarnauti.

12. Mainy fonde kaupiami dokumentai keistis su kitomis bibliotekomis bei informacijos
Istaigomis.

13. Atsarginiame fonde saugomi laikinai nepaklausiis anksciau iSleisti, taciau turintys

kultiiring, moksling ir istoring verte dokumentai pagrindiniams fondams papildyti ir atnaujinti ar
bibliotekos padaliniy fondams sudaryti, taip pat pakeisti susidévejusius dokumenty egzempliorius.

V SKYRIUS
FONDO SUDETINIU DALIU PILDYMAS

14. Skaitytojy aptarnavimo skyrius pildomas visy sri¢iy Lietuvoje ir uzsienio Salyse iSleistais
dokumentais, i$skyrus vadovélius ir kitas mokymo priemones bendrojo ugdymo mokykloms.
Dokumentai Siam fondui jsigyjami pirkimo ir paramos/dovanojimo biidu. Pirkimo btdu jsigyjamiems
dokumentams taikomi $ie kriterijai (toliau nurodomas jsigyjamy to paties pavadinimo dokumenty fiz.
vnt. skaicius):

14.1. Skaitytojy aptarnavimo skyriaus suaugusiems vartotojams pildymas:

14.1.1.1. informaciné literatiira: enciklopedijos, Zinynai, Zodynai: 1 fiz. vnt.;

14.1.1.2. oficialioji literatiira: teisés akty rinkiniai, kodeksai: 1 fiz. vnt.;



14.1.1.3. mokslo populiarioji literatiira placiajai auditorijai: 1 fiz. vnt.;

14.1.1.4. groziné literatiira suaugusiems: 1 fiz. vnt.

14.1.2. knygos uzsienio kalbomis, iSleistos Lietuvoje ir uzsienio Salyse: 1 fiz. vnt.

14.1.3. periodiniai leidiniai (to paties pavadinimo komplekty skaicius):

14.1.3.1. pagrindiniai Lietuvos dienraS¢iai: ne daugiau kaip 1 komplektas;

14.1.3.2. populiariausi zurnalai: 1 komplektas;

14.1.3.3. kiti periodiniai leidiniai: 1 komplektas.

14.1.4. visy kity riiSiy dokumentai: 1 fiz. vnt.; esant poreikiui, jsigyjamy to paties dokumenty
skaic¢iy galima didinti iki 2 fiz. vnt.

15. Vaiky literatiiros skyriaus fondo vaikams pildymas. Vaiky bibliotekos fondas pildomas
visy sri¢iy dokumentais, kurie skirti vaikams ir paaugliams, jaunimui iki 18 mety:

15.1.1. knygos lietuviy kalba:

15.1.1.1. informacin¢ literatiira: enciklopedijos, zinynai, zodynai: 1 fiz. vnt.;

15.1.1.2. pazinting literattira vaikams, paaugliams, jaunimui: 1 fiz. vnt.;

15.1.1.3. groziné literatiira vaikams, paaugliams, jaunimui: 1-2 fiz. vnt.;

15.1.2. knygos uzsienio kalbomis, i$leistos Lietuvoje ir uzsienio Salyse: 1 fiz. vnt.;

15.1.3. periodiniai leidiniai vaikams: 1 komplektas;

15.1.4. visy kity riisiy dokumenty skaicius: 1 fiz. vnt.; esant poreikiui, jsigyjamy to paties
pavadinimo dokumenty skaiéiy galima didinti iki 3-4 fiz. vnt.

16. Atsizvelgiant | ribotas finansavimo galimybes, Vaiky literatiros skyriaus fonde

nekomplektuojami dokumentai, jau esantys Skaitytojy aptarnavimo skyriaus fonde.

17. Atminties kolekcijy pildymas ir saugojimas:

17.1. Krastotyros fondas pildomas pirkimo ir paramos budu jsigytais fiziniais ir
elektroniniais ir kity laikmeny dokumentais, kuriy turinys susijes su Zarasy rajono vietoviy
tyrin¢jimais, istorija, kultlira, gamta, Sioje teritorijoje veikusiomis asmenybémis ir kt. Dokumentas
skiriamas Siam fondui, jeigu su rajonu susijusi informacija sudaro ne maziau kaip 25 % visos leidinio
apimties. KraStotyros fondas gali biiti papildytas grozinés literatiiros kiriniais, kuriy turinys yra
tiesiogiai susij¢s su rajonu:

17.1.1. i§samiai komplektuojami visi nauji su rajonu susij¢ Lietuvoje i$leisti dokumentai: 1
fiz. vnt. vieno pavadinimo dokumenty;

17.1.2. pagal galimybes jsigyjama naujy uZsienio Salyse iSleisty aktualios tematikos
dokumenty, turin¢iy iSliekamajg verte: 1 fiz. vat. vieno pavadinimo dokumenty;

17.1.3. Krastotyros fondas pagal galimybes papildomas ankstesniy mety Lietuvoje ir
uzsienyje iSleistais dokumentais, turinCiais iSlieckamajg verte: 1 fiz. vnt. vieno pavadinimo
dokumenty.

17.2. Kolekcijy fondai pildomi pirkimo ir paramos/dovanojimo budu jsigytais dokumentais,
jsigyjama po 1 fiz. vnt. to paties pavadinimo dokumenty; esant poreikiui ir atsizvelgiant j jsigyjamy
dokumenty iSlickamaja verte, Sis skaiCius gali biiti padidintas.

18. Specializuoti fondai pildomi pagal tam tikra temg, dokumenty rasj, vartotojy grupe,
kalbag, laikotarp; ar kita pozymj. Jie formuojamas taip, kad patenkinty specifinius skaitytojy
informacinius ir kultdirinius poreikius. Sie fondai formuojami pirkimo ar paramos/dovany gavimo
budu.

19. Uzdarieji pagalbiniai fondai, skirti Bibliotekos specialisty profesinei kvalifikacijai ir
jiems priskirtoms funkcijoms vykdyti, pildomi pirkimo ir paramos/dovany gavimo biidu pagal
poreikj, neribojant jsigyjamy dokumenty fiziniy vienety skaiciaus.

20. Visi Bibliotekos fondo dokumentai, i§skyrus esancius uzdaruose pagalbiniuose
fonduose, yra teikiami panaudai Bibliotekos lankytojams.

V SKYRIUS
ANTRINE ATRANKA IR NURASYMAS



21. Antring atrankg ir dokumenty nurasymg koordinuoja atsakingas uz S§ig veikla
Salinti dokumentus i§ fondo gali teikti visy Bibliotekos skyriy ir padaliniy darbuotojai. Sprendimus
del dokumenty nura§ymo priima Dokumenty nura§ymo komisija.

22. Antriné atranka vykdoma atsizvelgiant ; dokumenty turinj, fizing biikle, naudojimg ir
iSliekamaja vertg. Pagrindiniai veiksniai, turintys jtakos dokumenty isliekamajai vertei:

22.1. autoriy moksliniai laipsniai, jy nuopelnai kulttrai ir mokslui;

22.2. leidiniy savitumas (turinys, meniniai, poligrafiniai ypatumai, i§leidimo, jri§imo forma);

22.3. leidiniy fundamentalumas (pvz., fundamentaliis bibliografiniai leidiniai, dalyky
istorijos ir pan.);

22.4. literaturos klasika, grozinés literatiiros autoriy pelnyti apdovanojimai, literatiiros
kritiky ir visuomenés pripazinimas.

23. Pagrindiniai Bibliotekos fondo antrinés atrankos kriterijai:

23.1. Dokumenty susidévéjimas. 18 fondo atrenkami ir Salinami susidéveje bei nepataisomai
sugadinti dokumentai;

23.2. Dokumenty turinys. 1S fondo atrenkami ir Salinami neaktuallis, pasenusio turinio
dokumentai;

23.3. Dokumenty dubletiSkumas ir naudojimas. 1S fondo atrenkami ir Salinami mazai
naudojami to paties pavadinimo dokumentai;

23.4. Dokumenty isliekamoji verté ir naudojimas. 1§ fondo atrenkami ir Salinami
nenaudojami dokumentai, kurie neturi iS§liekamosios vertés.

24. 1§ fondy pasalinti dokumentai, kurie yra neprarade savo vertés ir gali biiti aktualiis
ateityje, perduodami j Atsarginj fonda, kuriame saugomi dokumentai, skirti papildyti ir atnaujinti
fondus: dubletai, retai naudojami, ankstesniy mety leidimo, siauram vartotojy ratui skirti leidiniai.
Susidéveje, pasenusio turinio, neturintys iSliekamosios vertés dokumentai yra nurasomi.

25. Knygu, testiniy leidiniy antriné atranka ir nuraSymas:

25.1. 1§ dalykings literattiros fondy pirmumo tvarka atrenkamos ir nuraSomos:

25.1.1. knygos, isleistos Lietuvoje iki 1990 mety, jeigu jos nebuvo né karto iSduotos per
pastaruosius 10 mety, paliekant tik vieng to paties pavadinimo egzemplioriy. Paskutinis leidinio
egzempliorius Salinamas 1§ fondo tuo atveju, jeigu tas leidinys neturi i§liekamosios vertés arba fonde
yra naujesniy leidimy panaSaus turinio knygy;

25.1.2. knygos, iSleistos uzsienio Salyse iki 2000 mety, jskaitant ir paskutinj leidinio
egzemplioriy, jeigu jos nebuvo né karto iSduotos per pastaruosius 10 mety.

25.1.3. testiniai leidiniai, kurie né karto nebuvo iSduoti per 3 metus.

25.2. 18 grozines literatiiros fondo pirmumo tvarka atrenkamos ir nuraSomos:

25.2.1. lietuviy autoriy knygos bei uzsienio Saliy autoriy kiiriniy vertimai j lietuviy kalba,
jeigu jie nebuvo né karto iSduoti per pastaruosius 10 mety, paliekant po vieng to paties pavadinimo
egzempliorius ir po vieng egzemplioriy lietuviy autoriy kiiriniy vertimy j uzsienio kalbas. Paskutinis
dokumento egzempliorius nuraSomas tuo atveju, jeigu fonde yra ty paciy kiiriniy naujesniy leidimy,
o nurasoma knyga neturi iSliekamosios vertes ir i$skirtiniy poZymiy (jzymiy dailininky iliustracijy,
skirtingi ty paciy kiiriniy vertéjy ir pan.);

25.2.2. uzsienio Saliy autoriy knygos uZsienio kalbomis, jskaitant ir paskutinj egzemplioriy,
jeigu jos nebuvo né karto iSduotos per pastaruosius 10 mety, iSskyrus kiirinius, kuriuose minimas
Lietuvos vardas arba kaip nors Kitaip sietinus su Lietuva, taip pat knygas, gavusias kokius nors
apdovanojimus ar uzZémusias auk$tas vietas reitinguose.

25.3. 18 dalykinés ir grozinés literatiiros fondo atrenkami ir nurasomi to paties pavadinimo
dokumentai, kuriy skaicius virsija 2 fiz. vnt., jeigu per pastaruosius 5 metus nebuvo isduoti.

26. Periodiniy leidiniy antriné atranka ir nuraSymas:

26.1. prenumeruojamy laikrasciy ir zurnaly komplektai Skaitykloje ir Vaiky literatiiros
skyriuose saugomi 3 metus, struktiiriniuose teritoriniuose padaliniuose — saugomi 2 metus;

26.2. Krastotyros fonde visi laikras¢iai ir Zurnalai saugomi visg laika.

26.3. periodiniy leidiniy nura§yma kasmet daro Komplektavimo skyrius.



27. Kity rasiy leidiniai ir dokumentai (natos, kartografiniai, vaizdiniai, trimaciai, garsiniai,
regimieji ir kt) nuraSomi, remiantis pagrindiniais fondo antrinés atrankos kriterijais. Kitiems
bibliotekos fondams taikomi tie patys antrinés atrankos Kkriterijai, kaip ir Bibliotekos fondo
dokumentams.

VI SKYRIUS
FONDU KOMPLEKTAVIMO KRYPTYS IR ISDESTYMAS

28. Bibliotekos fondai yra atviri vartotojams - jie gali savarankiSkai pasirinkti
pageidaujamus dokumentus. Centringje bibliotekoje senesni kaip 10 mety ir refiau vartotojy
naudojami dokumentai perkeliami j rtisio atsarginj fonda, uztikrinant jy iSsaugojima ir prieinamuma
pagal poreikj. Bibliotekos struktiriniy teritoriniy padaliniy fondai yra atviri, juose saugomi
dokumentai vartotojams prieinami savarankiskai.

29. Bibliotekos dokumentai talpinami ir iSdéliojami lentynose nustatyta tvarka,
vadovaujantis fondo patikimo apsaugojimo ir patogaus naudojimo Kriterijais:

29.1. Dalykiniai dokumentai déstomi sisteminiu abéceliniu iSdéstymo btidu, dokumentus
iSdéstant pagal mokslo sritis taikant universalia deSimtaing klasifikacija, o skyriy viduje pagal
autoriaus zenkla, sudaroma pagal autoriy pavardes arba antrastes. Skyriy viduje pirmiausiai déliojami
dokumentai lietuviy kalba, tada dokumentai uzsienio kalbomis.

29.2. Grozingé literatiira déstoma abécéliniu biidu, dokumentus déliojant pagal autoriaus
zenkla, sudaromg pagal autoriaus pavarde¢ arba antraste.

29.3. Krastotyros dokumentai déstomi temine seka, jungiant krastotyros pobudzio
dokumentus kompleksais: vietovés ar regiono ekonomikos, politikos, istorijos, kultiiros, meno ir kt.
klausimais.

29.4. Vaiky literaturos skyriuje ikimokyklinio amziaus literatira déstoma dalykine seka,
pagal dalykus, kuriuos atspindi tam tikros dalykinés rubrikos, groziné — pagal autoriaus Zenkla,
sudaromg pagal autoriaus pavarde arba antraste.

29.5. Elektroniniai iStekliai: duomeny bazés, periodiniai elektroniniai leidiniai, bibliotekos
sukurti produktai pateikiami bibliotekos interneto svetainéje.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Siuos Nuostatus jsakymu tvirtina Bibliotekos direktorius.

31. Komplektavimo skyrius, dokumenty nura§ymo bei jkainavimo komisijos gali priimti
sprendimg pakeisti arba papildyti kai kurias Siame dokumente reglamentuojamas nuostatas ir
papildyti priedais, o taip pat parengti kitus Bibliotekos fondo ar atskiry jo daliy sudaryma
reglamentuojancius dokumentus.




