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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
FONDO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) fondo nuostatai
(toliau — Nuostatai) reglamentuoja bibliotekos fondo komplektavima, struktira, jo sudedamyjy daliy
— mainy ir atsarginio fondy — formavimo, apskaitos ir naudojimo tvarka.

2. Bibliotekos fondas — vienodais organizaciniais principais sudaryta bibliotekos dokumenty
fondy visuma.

3. Bibliotekos fondas tvarkomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu,
Biblioteky fondo apsaugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m.
spalio 6 d. jsakymu Nr. [V-699 ,,Dé¢l Biblioteky fondo apsaugos nuostaty patvirtinimo* (toliau —
Biblioteky fondo apsaugos nuostatai), 12-uoju vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartu ,,Ilgalaikis materialusis turtas®, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2008 m. geguzés 8§ d. jsakymu Nr. 1K-174 D¢l vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés 12-ojo standarto patvirtinimo®, 8-uoju vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartu ,,Atsargos®, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m.
birzelio 20 d. jsakymu Nr. 1K-220 ,,D¢l vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés 8-
ojo standarto patvirtinimo®, 20-uoju vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartu ,,Finansavimo sumos*, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. birzelio
9 d. jsakymu Nr. 1K-205 ,,Dél vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés 20-0jo
standarto patvirtinimo* ir Siais Nuostatais.

4. Siuose Nuostatuose vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Biblioteky
istatyme, Biblioteky fondo apsaugos nuostatuose, Biblioteky veiklos norminiuose dokumentuose ir
Lietuvos standartuose, kuriy sarasas patvirtintas Lietuvos Respublikos kultliros ministro 2008 m.
liepos 3 d. jsakymu Nr. JV-323 | D¢l Biblioteky veiklos norminiy dokumenty ir Lietuvos standarty
saraso patvirtinimo®.

Il SKYRIUS
FONDO STRUKTURA IR SUDETIS

1. Bibliotekos fonda sudaro: pagrindinis, mainy ir atsarginis fondai.

2. Pagrindinis fondas yra sudaromas bibliotekos vartotojams aptarnauti ir atitinka
bibliotekos veiklos tikslus bei vartotojy poreikius. Pagrindinj fondg sudaro Skaitytojy aptarnavimo,
Vaiky literatiiros skyriy fondai, specializuoti fondai, bibliotekos struktiiriniy teritoriniy padaliniy
fondai.

3. Fondai yra sudaromi i§ knygy, periodiniy leidiniy, rankra$¢iy, naty, garsiniy,
kartografiniy, vaizdiniy, elektroniniy, trimaciy, Brailio rastu i$spausdinty ar kitu biidu pateikianciy
informacija dokumenty, skirty bibliotekos vartotojams aptarnauti.

4. Mainy fonde kaupiami dokumentai keistis su kitomis bibliotekomis bei informacijos
jstaigomis.

5. Atsarginiame fonde saugomi laikinai nepaklausiis anksCiau iSleisti, taciau turintys
kultoiring, moksling ir istoring verte¢ dokumentai pagrindiniams fondams papildyti ir atnaujinti ar
bibliotekos padaliniy fondams sudaryti, taip pat pakeisti susidévéjusius dokumenty egzempliorius.



111 SKYRIUS
FONDO KOMPLEKTAVIMAS

10. Bibliotekos fondas komplektuojamas vadovaujantis Biblioteky jstatymo 18 straipsnyje
nustatytais budais.

11. Bibliotekos fondas formuojamas siekiant uztikrinti dokumenty prieinamumag visiems
vartotojams, jskaitant asmenis, negalincius skaityti jprastai spausdinto teksto. Biblioteka koordinuoja
fondy komplektavimg, siekdama iSvengti nepagrijsto dubliavimo ir uztikrinti racionaly iStekliy
panaudojima, komplektuojamas universalus dokumenty fondas, atsizvelgiant | savivaldybés krasto
istorines tradicijas, ekonoming ir kulttring plétra, demografing situacija, gyventojy poreikius.

IV SKYRIUS
MAINU FONDAS IR JO NAUDOJIMAS

12. Mainy fondo tikslas — uztikrinti bibliotekos fondo komplektavimo vientisuma, kaupiant
dokumentus, skirtus keistis su kitomis Lietuvos ir uzsienio bibliotekomis ir biblioteky veikla
vykdanciomis jstaigomis ir laikinai saugant dokumentus, atrinktus perduoti kitoms bibliotekoms.

13. Mainy fondas jkuriamas bibliotekos ar biblioteky veikla vykdancios istaigos vadovo
isakymu, kuriame turi biiti nurodomas uz mainy fondo valdyma atsakingas bibliotekos struktiirinis
padalinys arba bibliotekos darbuotojas (jei biblioteka neturi atskiro struktiirinio padalinio).

14. Biblioteka gali kaupti vidaus ir tarptautiniy mainy fondus.

15. Vidaus mainy fondo objektais gali buti:

15.1. bibliotekai neaktualiis dokumentai (neaktualus turinys, didelis egzemplioriy skai¢ius),
kurie atrinkti neatlygintinai perduoti ir (ar) keistis su kitomis bibliotekomis ar biblioteky veikla
vykdan¢ioms jstaigoms;

15.2. specialiai vidaus mainams jsigyti dokumentai.

16. Vidaus mainy fondo dokumenty pri¢émimas, perdavimas ir apskaita:

16.1. dokumentai i§ bibliotekos struktiiriniy padaliniy ir (ar) fondy j vidaus mainy fonda
perduodami pagal perdavimo-priémimo akta (1 priedas) arba biblioteky informacinéje sistemoje
suformuotu lydrasciu;

16.2. specialiai vidaus mainams jsigyti dokumentai priimami su lydimuoju dokumentu
(saskaita faktiira arba perdavimo-priémimo aktu ir sutartimi);

16.3. vidaus mainy fondas, kurj sudaro 15.2 papunktyje nurodyti dokumentai, turi biiti
formuojamas kaip atskiras turto vienetas, o dokumenty gavimo, perdavimo / nuraS§ymo apskaitos
kiekybiniai duomenys raSomi j atskirg Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga, taikkomg mainy
fondui;

16.4. i§ mainy fondo perduodami dokumentai kitoms bibliotekoms ar biblioteky veikla
vykdancioms jstaigoms perduodami surasSant dokumenty perdavimo-priémimo aktg (2 priedas) dviem
egzemplioriais su iSvardyty dokumenty sarasu:

16.4.1. vienas egzempliorius palickamas dokumentus perduodancioje bibliotekoje ir yra
pagrindas dokumenty nuraSymui i§ dokumenty apskaitos;

16.4.2. antrasis egzempliorius perduodamas dokumentus priimanciai bibliotekai ar
bibliotekos veikla vykdanciai jstaigai;

16.5. Siy Nuostaty 16.4.1-16.4.2 papunkciai netaikomi bibliotekoms, naudojanc¢ioms
elektronines dokumenty valdymo informacines sistemas;

16.6. Siy Nuostaty 15.2 papunktyje nurodyti dokumentai perzitirimi kas dvejus metus,
siekiant nustatyti tolesnio jy saugojimo vidaus mainy fonde tikslinguma.

17. Tarptautiniy mainy fondas yra sudaromas lygiaver¢iams vertingy dokumenty mainams
su uzsienio bibliotekomis pagal sutartis.

18. Tarptautiniams mainams vykdyti biblioteka sudaro dokumenty pasitilos sarasus
(iskaitant ir elektroninius) ir tarptautiniy mainy partneriy kartoteka arba sarasa.

19. Tarptautiniy mainy fondo dokumenty priémimas, perdavimas ir apskaita:



19.1. specialiai tarptautiniams mainams jsigyti dokumentai priimami su lydimuoju
dokumentu (sgskaita faktiira arba perdavimo aktu) ir jraSomi j mainy fondo apskaitos dokumentus;

19.2. dokumentai inventorinami, suteikiant jiems laiking inventorinj numerj, arba
pajamuojami, suteikiant laiking pajamavimo numerj;

19.3. tvarkoma atskira dokumenty gavimo, perdavimo ir nura§ymo apskaita;

19.4. dokumentai perduodami, suraSant perdavimo-priémimo aktg su dokumenty sgrasu.
Uzsienio bibliotekai pageidaujant, gali buti siunc¢iamas perduodamy dokumenty vardinio sgraso
antras egzempliorius;

19.5. tarptautiniy mainy dokumenty pasitlos sgrasas su uzsienio bibliotekos nurodytais
(pazymeétais) dokumentais yra pagrindas juos perduoti ir nurasyti;

19.6. kalendoriniams metams pasibaigus, tarptautiniy mainy lygiavertiSkumui jvertinti
nustatomas mainy balansas, skaifiuojant ir palyginant perduoty ir gauty dokumenty egzemplioriy
skaiCiy ir bendrg verte.

20. Vidaus mainy fondas, sudarytas i§ Siy Nuostaty 15.1-15.2 papunkciuose nurodyty
dokumenty, formuojamas pagal poreik] i§ bibliotekai neaktualiy, ta¢iau toliau naudotiny dokumenty,
atrinkty perduoti kitoms bibliotekoms ar biblioteky veikla vykdancioms jstaigoms, ir (ar) mainams
isigyty dokumenty. Perdavus atrinktus dokumentus, vidaus mainy fonde dokumenty gali laikinai
nebiiti iki naujos dokumenty atrankos ir (ar) jsigijimo. Laikinas dokumenty nebuvimas nelaikomas
pagrindu naikinti vidaus mainy fonda.

21. Vidaus ir tarptautiniy mainy fonduose negali biiti saugomi dokumentai, kurie néra
jitraukti j finansine apskaitg arba yra nurasyti.

22. I§ vidaus ir tarptautiniy mainy fondy kitoms bibliotekoms ar biblioteky veikla
vykdancioms jstaigoms perduoti dokumentai yra nurasomi i bibliotekos fondo ir finansinés apskaitos
dokumenty.

23. Mainy fondas yra bibliotekos fondo sudétiné dalis, neskirta bibliotekos vartotojams
aptarnauti.

V SKYRIUS
ATSARGINIS FONDAS IR JO NAUDOJIMAS

24. Atsarginio fondo tikslas — kaupti dokumentus pagrindiniams fondams papildyti ir
atnaujinti ar bibliotekos padaliniy fondams sudaryti, taip pat pakeisti susidévejusius dokumenty
egzempliorius.

25. Atsarginio fondo objektais gali biti:

25.1. laikinai nepaklausiis anksciau iSleisti, taciau turintys kultiiring, moksling ir istoring
vert¢ dokumentai;

25.2. bibliotekai perduoti, dovanoti leidiniai, turintys kultiring, moksling ir istoring verte.

26. Atrenkant reikalingus dokumentus 1§ likviduoty ar reorganizuoty bibliotekos teritoriniy
ir (ar) struktdriniy padaliniy fondy, pirmenybé turi bati teikiama atsarginiam fondui.

27. Atsarginio fondo dokumentai turi buti fiziSkai atskirti nuo aktyviai naudojamo
pagrindinio bibliotekos fondo ir kaupiami kaip atskira fondo dalis.

28. Atsarginiame fonde saugomy dokumenty paklausa turi biiti vertinama ne reciau kaip
karta per 3 metus, nustatant jy tolesnio saugojimo $iame fonde tikslinguma.

29. Atsarginio fondo dokumenty apskaitai vykdyti:

29.1. dokumentai jraSomi ] bibliotekos inventoriaus knyga, jiems suteikiant laiking
identifikacin} numer;;

29.2. turi buti tvarkoma atskira Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga, kurioje
atsispindi dokumenty gavimo ir nuraSymo kiekybiniai duomenys;

29.3. dokumentai ] kitus bibliotekos filialus ar fondus perduodami, suraSius perdavimo-
priémimo akta, kuris patvirtina perduoty dokumenty saugojimo vietos pasikeitimg (nurasymg i$
atsarginio fondo) ar dokumenty jsigijima (naujo dokumento gavima).



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Sprendimus dél dokumenty perkélimo ] mainy ar atsarginj fondg priima bibliotekos
vadovo sudaryta nurasymo komisija, vadovaudamasi nustatytais kriterijais ir bibliotekos vidaus teisés
aktais.




Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos fondo nuostaty
1 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

DOKUMENTU PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)
Vadovaujantis

(teisés akto ar kito dokumento data, pavadinimas, Nr.)

perdavé, o
(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)

priémé
(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
1 mainy fondg Siuos dokumentus:

Eil. | Dokumenty rasys Skaicius (fiz. vnt.)
Nr.

1. Knygos

2. Testiniai leidiniai

3. Garsiniai dokumentai

4. |

IS ju:

Lietuviy kalba

Uzsienio kalbomis

IS viso perduota fiziniy vienety,
(skaitmenimis ir zodziais)

kuriy bendra verté yra Eur ct( ).
(suma zodziais)

Finansavimo S$altinis —

Sio akto priedas — Perduodamy dokumenty sarasas.
Dokumentus perdavé

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Dokumentus priéme

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos fondo nuostaty
2 priedas

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA, 190213860

(dokumentus priimancios jstaigos pavadinimas, juridinio asmens kodas)

TVIRTINU

(dokumentus perduodancios bibliotekos
vadovo ar jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

TVIRTINU

(dokumentus priimancios jstaigos
vadovo ar jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

DOKUMENTU PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis )
(teisés akto ar kito dokumento data, pavadinimas, Nr.)

perdave,

erdavé, o dokumentus perduodancios bibliotekos pavadinimas
p p p
priémé (dokumentus priimancios jstaigos pavadinimas)

per mainy fondg Siuos dokumentus:

Eil. | Dokumenty rasys Skaicius (fiz. vnt.)
Nr.

1 Knygos

2. Testiniai leidiniai

3. Garsiniai dokumentai

4, |

5 | v

6. | .




IS ju:

Lietuviy
kalba

UzZsienio
kalbomis

I8 viso perduota

(skaitmenimis ir zodziais)

kuriy bendra verté yra Eur ct(

fiziniy vienety,

).

Perduota i§ balansinés saskaitos

Finansavimo Saltinis —

Sio akto priedas — Perduodamy dokumenty sarasas.

(suma zodziais)

Eil. Autorius, antrasté, leidimo metai
Nr.

Skaicius
(fiz. vnt.)

Kaina (vnt.)

Suma

Finansavimo $altinis

Dokumentus perdavé

(dokumentus perduodancios bibliotekos atsakingo
darbuotojo pareigy pavadinimas)
(data)

Dokumentus priémé

(dokumentus priimancios jstaigos atsakingo
darbuotojo pareigy pavadinimas)
(data)

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




